






बोर्ड प्रपत्र-03 भरने के सम् बन् ध ें   िशा -िनशेा                                                                   

ें हत् वपर ड्  -  ''बोर्ड प्रपत्र-03'' को स वध नीपरवडक सेव  अिभलेखों के आध र पर भर  ज य ।  

प्रपत्र क  क लें  भरने के सम् बन् ध ें   िनशेा 

1 इस कालम में क्र0सं0 अकंकत की जायेगी । क्र0सं0 आरोही क्रम में अकंकत की जायेगी ।  

2 इस कालम में कमी से सम् बकितत ् यषे् ठता सचीी का क्रमांक अकंकत ककया जायेगा ।  

3 इस कालम में कमी से सम् बकितत पात्रता सचीी का क्रमांक अकंकत ककया जायेगा ।  

4 इस कालम में कमी का पी0एन0ओ0 अकंकत ककया जायेगा ।  

5 इस कालम में कमी का सेवा अकिलेखों के अनसुार नाम अकंकत ककया जायेगा ।  

6 इस कालम में कमी का सेवा अकिलेखों के अनसुार कपता का नाम अकंकत ककया जायेगा ।  

7 इस कालम में कैडर अकंकत ककया जायेगा ।  

उदाहरणार्थ: पुकलस आरक्षी नागररक पकुलस।  

8 इस कालम में कमी की कनयकुि का जनपद/इकाई का नाम अकंकत ककया जायेगा ।   

9 इस कालम में कमी की कनयकुि के जनपद/इकाई से सम् बकितत पररके्षत्र/अनिुाग का नाम अकंकत ककया 

जायेगा ।  

10 इस कालम में कमी के सेवा अकिलेखों के अनसुार जि मकतकर् अकंकत की जायेगी ।  

11 इस कालम में कमी की िती का कदनांक अकंकत ककया जायेगा ।  

12 सेव  अविध- का आगणन करने हतेु िती वर्थ की प्रर्म जलुाई को अभ् यर्ी की आरक्षी के पद पर मौकलक 

कनयकुि की कतकर् घटाने पर उस िती वर्थ के कलये कुल सेवा अवकत कनकाली जायेगी । 13 

14 

15 इन कालमों में क्रमश: िती/ररकि का वर्थ, इसके पचवथवती 10  वर्ो के वाकर्थक गोपनीय मंतव् यों की अवकत एवं    

वाकर्थक गोपनीय मंतव् य की  ्ेणी अकंकत की जायेगी ।  

उदाहरणार्थ : यकद ककसी कमी का वर्थ 2001 का वाकर्थक गोपनीय मंतव् य अलग-अलग अवकत के कलए दो 

अकतकाररयों द्वारा अंककत ककया गया ह ैतो उसका कववरण कनम् नवत अकंकत ककया जायेगा:- 

2001-  01-01-2001  से  30-04-2001       अकत उत् तम 

           01-05-2001  से  31-12-2001        अच् छा 

16 

17 

18 

19 इस कालम में यकद ककसी कमी का ककसी वर्थ का वाकर्थक गोपनीय मंतव् य प्रकतकच ल अकंकत ककया गया हो तो 

उसे कमी को संसचकीत करने का कदनांक अकंकत ककया जायेगा । 

20 इस कालम में कमी द्वारा प्रकतकच ल प्रकवकि के कवरूद्ध प्रत् यावेदन/अपील दनेे का कदनांक अकंकत ककया जाय । 

21 इस कालम में कमी के प्रकतकच ल प्रकवकि के कवरूद्ध लकम्बत प्रत् यावेदन/अपील की वतथमान कतर्कत अकंकत की 

जायेगी । जैसे- लकम्बत /अत वीक त /त वीक त 

22 इस कालम में िती वर्थ के पचवथवती 10  वर्ो की सत् यकनष् ठा की कनम् नांककत ्ेणी अकंकत की  जायेगी:-   

प्रमाकणत अर्वा रोकी गई   

23 इस कालम में यकद ककसी कमी की सत् यकनष् ठा रोकी गई ह ैतो उससे कमी को संसचकीत करन ेका कदनांक 

अकंकत ककया जायेगा । 

24 इस कालम में कमी द्वारा रोकी गई सत् यकनष् ठा के कवरूद्ध प्रत् यावेदन/अपील दनेे का कदनांक अंककत ककया 

जायेगा  । 

25 इस कालम में कमी के रोकी गई सत् यकनष् ठा के कवरूद्ध लकम्बत प्रत् यावेदन/अपील की वतथमान कतर्कत अकंकत 

की जायेगी  । जैसे- लकम्बत /अत वीक त /त वीक त 

26 इसमें दण् डादशे की सं या अकंकत की जायेगी ।  

27 इसमें दण् डादशे का कदनांक अकंकत ककया जायेगा । 



28 इसमें घटना का कदनांक अंककत ककया जायेगा । 

29 इसमें दण् डादशे कमी को संसचकीत ककये जाने का कदनांक अकंकत ककया जायेगा। 

30 इसमें दण् ड की प्रक कत अकंकत की जायेगी । जैसे- पदच् यतु करना / सेवा से हटाना आकद ।  

31 इसमें दण् डादशे के कवरूद्ध प्रत् यावेदन /अपील प्रेकर्त करने का कदनांक अकंकत ककया जायेगा ।  

32 इसमें दण् डादशे के कवरूद्ध प्रत् यावेदन/अपील की वतथमान कतर्कत अकंकत की जायेगी  ।                

 जैसे- लकम्बत /अत वीक त /त वीक त 

33 इसमें दण् डादशे की सं या अकंकत की जायेगी ।  

34 इसमें दण् डादशे का  कदनांक अकंकत ककया जायेगा । 

35 इसमें घटना का कदनांक अंककत ककया जायेगा । 

36 इसमें दण् डादशे कमी को संसचकीत ककये जाने का कदनांक अकंकत ककया जायेगा। 

37 इसमें दण् ड की प्रक कत अकंकत की जायेगी । जैसे- अर्थदण् ड, पररकनि दा प्रकवकि आकद । 

38 इसमें दण् डादशे के कवरूद्ध प्रत् यावेदन /अपील प्रेकर्त करने का कदनांक अकंकत ककया जायेगा ।  

39 इसमें दण् डादशे के कवरूद्ध प्रत् यावेदन/अपील की वतथमान कतर्कत अकंकत की जायेगी  ।                

 जैसे- लकम्बत /अत वीक त /त वीक त 

40 इसमें कनलम् बन का आदशे सं या व कदनांक अकंकत ककया जायेगा । 

उदाहरणार्थ: न-39/2012 कदनांक 30-10-2016 

41 इसमें कनलम् बन का कारण संकक्षप् त कववरण अकतकतम 20 शब् दों में अकंकत ककया जायेगा ।  

उदाहरणार्थ: अवकाश से अनाकतक त रूप से अनपुकतर्त होने के सम् बि त में ।  

42 इसमें कमी को बहाल ककये जाने का आदशे सं या व कदनांक अकंकत ककया जायेगा। 

43 इसमें अपरात सं या/तारा/र्ाना/जनपद अकंकत ककया जायेगा ।  

उदाहरणार्थ: 234/96, तारा 323/324 आकद, र्ाना-गाजीपरु, लखनऊ  

44 इसमें आरोप पत्र सं या व आरोप पत्र मा0 ि यायालय में प्रेकर्त ककये जाने का  कदनांक अकंकत ककया 

जायेगा। 

45 इसमें अकियोग की अद्यतन कतर्कत व अकियोग में यकद मा0 ि यायालय का कोई कनणथय हो तो कनणथय का 

संकक्षप् त कववरण व कदनांक  अंककत ककया  जायेगा । 

उदाहरणार्थ: वाद मा0 ि यायालय एडीज-े5, लखनऊ के यहां एस0टी0 नं0-399/98 पर कवीारातीन ह,ै 

कजसमें अकिम सनुवाई हतेु कदनांक 31-10-2016 कनयत ह ै।  

46 इसमें जॉी संगठन का नाम अकंकत ककया जायेगा ।  

जैसे- कविागीय, सी0बी0सी0आई0डी0 आकद ।  

47 इसमें आरोप का संकक्षप् त कववरण अकतकतम 20 शब् दों में अकंकत ककया जायेगा । 

उदाहरणार्थ: अवकाश से अनाकतक त रूप से अनपुकतर्कत के सम् बि त में ।  

48 इसमें कमी को आरोप पत्र प्राप् त कराने का कदनांक अकंकत ककया जायेगा । 

49 कविागीय कायथवाही की वतथमान कतर्कत -पचणथ/लकम्बत । पचणथ ह ैतो पररणाम व लकम्बत ह ैतो ककस त तर पर 

लकम्बत ह ैतर्ा लकम्बत का कारण अकंकत ककया जाये । 

50 यकद अपील हुई ह ैतो अपील का कदनांक अकंकत करते हुए अपील का पररणाम िी अंककत ककया जाये । 

51 इसमें कमी के ीयन, प्रोि नकत या सेवा के सम् बि त में मा0 ि यायालय या रा् य लोक सेवा अकतकरण के 

आदशे का संकक्षप् त कववरण अकतकतम 20 शब् दों में अकंकत ककया जायेगा । 

उदाहरणार्थ: कनलम् बन आदशे कदनांक 30-10-2016 अकिम आदशेों तक त टे ह ै।   

52 इसमें वाद सं या एवं मा0 ि यायालय के आदशे का कदनांक अकंकत ककया जायेगा । 

उदाहरणार्थ: मा0 उच् ी ि यायालय लखनऊ बेंी, ररट याकीका सं या: 3570सएस/एस2/2013,  

कदनांक 14-12-2016 

  



53 कविागीय ीयन सकमकत द्वारा अकंकत ककया जायेगा ।  

54 कविागीय ीयन सकमकत द्वारा अकंकत ककया जायेगा ।  

 

स ें  न् य िनशेा  -  

1- प्रत् येक कालम को त पष् ट रूप से िरा जायेगा यकद ककसी कालम में कोई सचीना अंककत नह  की जानी है तो 

उस कालम में त पष् ट रूप से शचि य अंककत ककया जाय ।  

2- उक् त सचीना A3 पेज पर Landscape में माइक्रोसाफ्ट एक् सले में Kruti Dev 010 फाि ट में ही तैयार की 

जाय ।   

3- एक लाइन में एक ही अभ् यर्ी की सचीना अंककत की जाये । Lines/cells को merge न ककया जाय । 

4- एक ही cell में नई लाइन में कलखने हेत ुAlt+Enter का प्रयोग ककया जाय ।     

  5-   अपचणथ प्रपत्र त वीकार नह  ककया जायेगा ।  
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4&c[kkZLrxh vFkok vuqifLFkfr dh n'kk esa okf"kZd eUrO; u fy[ks gksus dh n'kk esa ,sls izdj.kksa esa ek0 U;k;ky; ds fu.kZ; dh izfr] ek0 U;k;ky; ds fu.kZ; ij tuin Lrj ij ikfjr vkns'kksa dh izfrA

lsok vof/k  

p;u o"kZ 2017 

ds fy, 

okf"kZd xksiuh; eUrO;

¼HkrhZ&fjfDr ds o"kZ ds iwoZorhZ 10 o"kZ ds fy,½

lR;fu"Bk

¼HkrhZ&fjfDr ds o"kZ ls iwoZorhZ 10 

o"kZ ds fy,½

cksMZ izi=&19

mi fujh{kd eksVj ifjogu ls fujh{kd eksVj ifjogu ds in ij vuqi;qDrksa dks vLohdkj djrs gq;s T;s"Brk ds vk/kkj ij izksUufr gsrq cksMZ izi=
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2& foHkkxh; dk;Zokgh dh n'kk esa vkjksi i= dh izfrA

laLrqfr

vH;qfDr 

¼vuqi;qDr@ 

LFkfxr@p;u 

lfefr dh laLrqfr 

cUn fyQkQs es j[ks 

tkus ds dkj.k dk 

Li"V mYys[k fd;k 

tk;½

uksV%&

1&izR;sd dkWye dks Li"V :i ls Hkjk tk;sxkA ;fn fdlh dkWye esa dksbZ lwpuk vafdr ugha dh tkuh gS] rks ml dkWye esa Li"V :i ls 'kwU; vafdr fd;k tk;sA

2&mDr lwpuk A3  ist ij Landscape eas ekbdzkslkQ~V ,Dlsy esa Kruti Dev Fonts esa gh rS;kj dh tk;sA

3&,d ykbu esa ,d gh vH;FkhZ dh lwpuk vafdr dh tk;sA Lines/cells dks merge u fd;k tk;sA

nh?kZ n.M &fu;e&14¼1½

¼HkrhZ&fjfDr ds o"kZ ds iwoZorhZ 10 o"kZ ds fy,½

y?kqn.M&fu;e&14¼2½

¼HkrhZ&fjfDr ds o"kZ ds iwoZorhZ 10 o"kZ ds fy,½

orZeku fuyEcu 

¼fuyEcu dh orZeku 

fLFkfr  Mhihlh ds 

fnukad rd½

yfEcr vkijkf/kd izdj.k 

¼ftlesa dehZ ds fo:) vkjksi 

i= izsf"kr fd;k x;k gS½ 

dk;Zokgh fu;e ¼14¼1½ ds vUrxZr

vH;FkhZ ds fo:) 

n.M@ 

vuq'kklfud 

dk;Zokgh&@vfHk

;ksx&

izksUufr vkfn ds 

lEcU/k esa 

ekuuh; 

U;k;ky;@ 

vf/kdj.k ds 

vkns'k 
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4&,d gh cell esa ubZ ykbu esa fy[kus gsrq Alt+Enter dk iz;ksx fd;k tk;sA

5&viw.kZ izi= Lohdkj ugha fd;k tk;sxkA

layXud dh psd fyLV%&

uksV%&fuEukafdr izi=ksa dh iBuh; Nk;kizfr;ka miyC/k djk;h tk;sA

1& vfHk;ksx iathdr̀ gksus dh n'kk es dehZ ds fo:) vkjksi i= ek0 U;k;ky; esa izsf"kr fd;k x;k gS rks a,Q0vkbZ0vkj0 dh izfr o vkjksi i= dh izfr ¼vkjksi i= esa vafdr vfHk;qDrx.k@dehZ ds uke@ih0,u0vks0 uEcj lfgr½A

3&n.Mkns'k dh n'kk esa ek0 mPp U;k;k;ky@dksVZ@vf/kdj.k ds vkns'k@fu.kZ; dh izfrA

5&;fn fopkj.k o"kZ ds foxr 10 o"kksZa esa dehZ ds lsok esa gksus ds ckotwn Hkh okf"kZd eUrO; vafdr ugha fd;k x;k gS rks mldk dkj.kA

6&dfeZ;ksa ds izdj.kksa ls lEcfU/kr ek0 U;k;ky; }kjk LFkfxr@n.Mkns'k fujLr fd;s tkus lEcU/kh vkns'kksa dh iBuh; Nk;kizfrA

7&fopkj.k vof/k ds vUrxZr gh dehZ dks iznRr n.Mkns'kksa dk mYys[k fd;k tk;sA fopkj.k vof/k ds iwoZ o fopkj.k vof/k ds ckn dehZ dks iznRr n.Mkns'kksa dk mYys[k u fd;k tk;sA

8&,Qvkj ¼vafre fjiksVZ½ ds lEcU/k esa dksbZ vfHkys[k visf{kr ugha gSA

9&izfrdwy eUrO; dh n'kk esa lsok vfHkys[k esa vafdr Js.kh ;Fkk&vlarks"ktud@[kjkc  Li"V :i ls vafdr dh tk;sA

pfj= iaftdk fyfid ds 

gLrk{kj

uke] in] eqgj

iz/kku fyfid ds gLrk{kj

uke] in] eqgj

{ks=kf/kdkjh dk;kZy; ds gLrk{kj

uke] in] eqgj

fu;qfDr izkf/kdkjh

iqfyl mi egkfujh{kd]

uke] in] eqgj
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