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1 vijkèk vkSj vijkèkh dk irk yxkuk rFkk usVodZ flLVe  
 

vijkèk vkSj vijkèkh dk irk yxkus dk usVodZ flLVe ¼lhlhVh,u,l½ dh ladYiuk dks xg̀ ea=ky; }kjk leLr lg;ksxh laxBuksa ds lkFk 

foLrr̀ fopkj&foe’kZ ls rS;kj fd;k x;k gS bu lg;ksxh laxBuksa esa jk”Vªh; vijkèk fjdkMZ C;wjks ¼,ulhvkjch½] jkT; ljdkjsa] lwpuk izkS|ksfxdh 

foHkkx ¼MhvkbZVh½] Hkkjr ljdkj rFkk jk”Vªh; lwpuk dsUnz ¼,uvkbZlh½ ‘kkfey gSaA bls ^fe’ku eksM ifj;kstuk* ¼,e,eih½ ds :i esa dk;kZfUor 

fd;k tk,xk vkSj jk”Vªh; bZ&’kklu ;kstuk ¼NeGP½ ds fn’kk&funsZ’kksa dks viuk;k tk,xkA 

lhlhVh,u,l dk mís’; bZ&’kklu ¼e-Governance½ ds fl)karksa dks viukrs gq, iqfyl ra= ds lHkh Lrjksa ij fo’ks”k :i ls iqfyl LVs’ku Lrj 

ij iqfyl dh {kerk vkSj izHkko dks c<+kus ds fy, foLrr̀ vkSj ,dhÑr iz.kkyh dks rS;kj djuk gS vkSj lgh le; esa Þvijkèkh dh tkap vkSj 

vijkèkh dk irk yxkusÞ ds fy, lwpuk izkS|ksfxdh ¼vkbZVh½ dh mRÑ”V vkèkqfud ¼LVsV vkWQ vkVZ½ fuxjkuh iz.kkyh ¼VªSfdax flLVe½ rS;kj djus 

ds fy, iwjs ns’k esa cqfu;knh <kaps dk usVodZ rS;kj djuk gS tks orZeku le; esa ns’k dh vkarfjd lqj{kk dh fLFkfr ds lanHkZ esa ,d eq[; 

t:jr gSA 

bl ifj;kstuk dk mís’; iqfyl LVs’ku ls mPp Lrj rd ;kstukc) :i esa lwpuk izkS|ksfxdh dh mRÑ”V vkèkqfud Lopkfyr dk;Z iz.kkyh dks 

fodflr djus ds fy, vkèkkjHkwr lqfoèkk,a iznku djrs gq, cqfu;knh <kapk vkSj izfØ;k fofèk dks rS;kj djuk vkSj tu lsok fMyhojh iz.kkyh iznku 

djuk gSA bl ifj;kstuk ls flQZ iqfyl LVs’ku vkSj mPp Lrj rd iqfyl dh dk;Ziz.kkyh Lopkfyr gh ugha gksxh cfYd blls tu lsok iznku 

djus ds fy, lqfoèkktud izfØ;k ra= Hkh rS;kj gksxk ftlesa f’kdk;rksa dks vkuykbZu ntZ djkuk] iqfyl LVs’ku esa ntZ ekeys dh fLFkfr dk 

irk yxkuk] fdlh O;fDr dk lR;kiu vkfn lsok,a ‘kkfey gSaA 

ifj;kstuk esa iqfyl ;wfuVksa dh ‘kh”kZLFk ¼oVhZdy½ duSfDVfoVh ¼jkT; esa fofHkUu Lrjksa ij iqfyl ;wfuVksa dk lEidZ & iqfyl LVs’ku] ftyk iqfyl 

dk;kZy;] jkT; eq[;ky;] ,l lh vkj ch vkSj vU; iqfyl laxBu & rFkk jkT; eq[;ky;ksa }kjk jkT;@dsUnz ‘kkflr izns’k] Hkkjr ljdkj ds 

Lrj ij ,u lh vkj ch½ ds lkFk&lkFk leLrj duSfDVfoVh] jkT; vkSj dsUnzh; Lrj ij iqfyl dk;Zdykiksa dks fons’kh laxBuksa ls tksM+uk 

¼fyafdax½ Hkh ‘kkfey gSA lh lh Vh ,u }kjk ukxfjdksa dks ewy lsok iznku djus ds fy, ukxfjdksa ds lkFk ijLij lEidZ miyCèk djk;k tk,xkA  

1-1 ifj;kstuk dk laf{kIr ifjp; 

lh lh Vh ,u ,l ifj;kstuk dk O;kid nf̀”Vdks.k ,d mRÑ”V vkèkqfud iz.kkyh ¼LVsV vkQ vkbZ flLVe½ rS;kj djuk gS ftlls vijkèk ds 

okLrfod le; vkSj vijkèkh dh lwpuk dh tkudkjh lHkh lg;ksxh ¼LVksdgksYMj½ vklkuh ls izkIr djus esa l{ke gksaxsA lh lh Vh ,u ,l 

ifj;kstuk ds eq[; mís’; fuEufyf[kr gSa % 

1-2 mUur izfØ;k fofèk iznku djuk 

bl ifj;kstuk esa vijkèk dh tkap] vijkèk jksdFkke] dkuwu vkSj O;oLFkk dk;e j[kus rFkk vU; dk;ks± tSls VªSfQd lapkyu] vkikrdkyhu 

izfrfØ;k vkfn ds fy, mUur izfØ;k fofèk iznku djuk ‘kkfey gSA mUur izfØ;k fofèk ¼Tool½ ls iqfyldfeZ;ksa dks viuk dke izHkko’kkyh vkSj 

n{krkiw.kZ rjhds ls djus esa enn feysxhA bl izfØ;k fofèk ls blds vykok xSj t:jh dk;ks± ls cpus vkSj ekeyk can gksus rd csgrj izcaèku ds 

fy, lesfdr dk;Ziz.kkyh rS;kj djus esa Hkh enn feysxhA 

1-3 vkijs’kuy n{krk esa o`f) 

ifj;kstuk esa vius lapkyu ra= dks lqpk# vkSj ekudhdj.k djrs gq, dk;Z iz.kkyh esa ls Qkyrq o fujFkZd enksa dks lekIr djus] xarO; rd 

igqap iznku djrs gq, lapkj dks c<+kuk vkSj vfrfjDr lapkj rjhdksa tSls iqfyl lans’k] bZ&esy] eksckbZy VsyhQksu vkfn dh miyCèkrk( dk;kZy; 

ds lgk;d dk;ks± tSls lwpuk ,d= djuk] ,e vkbZ ,l] odZ ¶yks vkfn dks Lopkfyr djus ds ekè;e ls vkijs’kuy n{krk c<+kus ij tksj fn;k 

x;k gSA 



1-4 lwpuk vkSj vklwpuk ¼baVsfytsal½ ds vknku&iznku ds fy, jk”Vªh; IysVQkeZ dk l̀tu 

bl ifj;kstuk esa jkT; Lrj ij ,l ,l Mh th rFkk jk”Vªh; Lrj ij ,u ,l Mh th ds mi;ksx }kjk lwpuk vkSj vklwpuk ¼baVsfytsal½ ds 

vknku&iznku ds fy, jk”Vªh; IysVQkeZ dk fuekZ.k djuk ‘kkfey gSA blls vU; ijLij lg;ksxh ,tsafl;ksa esa MsVk vkSj lwpuk ds vknku&iznku 

esa enn feysxh ftlesa vafre Lrj rd nks rjhdksa ls iqfyl LVs’ku ;k ih lh vkj esa lwpuk dk vknku&iznku Hkh ‘kkfey gSA blls iqfyl 

dkfeZd p;fur lapkj ekè;e ds }kjk le; ij lgh lwpuk feyus ls vius dk;ks± dks csgrj o dkjxj <ax ls djus esa l{ke gksaxsA 

1-5 ukxfjdksa vkSj iqfyldfeZ;ksa dks lsok iznku djuk 

ifj;kstuk esa ,slh lsokvksa dk l`tu fd;k x;k gS ftUgsa ukxfjdksa }kjk vius utnhd miyCèk lkèku tSls lh ,l ih] baVjuSV] iqfyl LVs’ku 

vkfn ds ekè;e ls Lo;a bLrseky fd;k tk ldrk gSA blesa ;g Hkh ‘kkfey gS fd iqfyl dkfeZd ukxfjd f’kdk;rks a ij è;ku nsaxs vkSj okLrfod 

fuèkkZfjr le;c) :i esa vyx&vyx lzksrksa ls vuqjksèk djsaxs bldh lkFkZdrk ;g gS fd izHkko’kkyh vkSj le;c) :i esa ekeys ds lekèkku rd 

igqapk tk ldrk gSA vkarfjd :i esa ;g iz.kkyh iqfyl dkfeZdksa dks ekeyk ntZ djus] tkap vkSj eqdnek pykus dh rS;kjh ds fy, ekeys dks 

vkuykbZu dj nsxh blesa dkxtkn lacaèkh dk;Z vkSj ikjEifjd iz.kkyh ij fuHkZjrk dkQh de gks tk,xh rFkk dk;Z iz.kkyh esa rsth vk,xhA 

2 foaMkst voyksdu 

2-1 VkLd&ckj 

VkLd&ckj vyx fn[kkbZ nsxhA ckb± vksj cVu dh Ükà[kyk gSA blesa LVkVZ cVu] 

czkmtj ¼vkbZ bZ½( QksYMj cVu] ehfM;k Iys;j vkSj vkmVyqd ‘kkfey gSA nkfguh 

vksj ds cVu esa Nqis vkbZdksu fn[kkus] baVjuSV igqap] Lihdj dh vkokt] frfFk 

vkSj le; fn[kkus okys gSa vkSj var esa MsLdVkWi n’kkZ;k gS ¼uks best½A 

ubZ fo’ks”krk,a 

vxj vkids ikl czkmtj foaMks] ,DlIyksjj foaMks ;k QkbZy vksiu gS 

rks vki bUgsa VkLd ckj ij cVuksa dk mi;ksx djrs gq, vklkuh ls 

ns[k ldrs gSaA mnkgj.k ds fy, ;fn czkmtj cVu ds Åij ys tk;k 

tkrk gS rks iznf’kZr gksrk gS I have4. baVjusV ,DlIyksjj foaMksa 

vksiuA eSa ,d dks fDyd djds bldk bLrseky dj ldrk gwaA 

izR;sd ds Åij mldk ekml j[krk gwa rks ;g foaMks iznf’kZr gksxh 

vkSj MsLdVkWi vkSj vU; [kqyk gqvk nLrkost ¼MkD;wesaV½ fn[kkbZ nsus yxsxkA 

bls ihfdax ds :i esa tkuk tkrk gS 

uhps foaMksa esa daVªksy iSuy ds vanj 3 vyx foaMks [kqyh gSaA eSa bl 

O;w ls ,d dks lySDV djds ,d foaMks dks Dykst cVu fDyd djds 

can dj ldrk gwaA  



;fn vkids ikl [kqy nLrkostksa dh Ükà[kyk ¼Series of open documents½ gS rks VkLd ckj ij blds ihNs 

vkmVykbZu vk tk,xhA ;g n’kkZrh gS fd 1 ls T;knk MkD;wesaV [kqys gSaA ;fn vki ds ikl bl izdkj dk flQZ 

1 MkD;wesaV [kqyk gS rks blesa dksbZ vkmVykbZu ugha vk,xhA 

2-2 LVkVZ cVu 

 foaMks Key dk mi;ksx bls c<+kus ;k fDyd djus ds fy, djsaA 

 lkekU; mi;ksx ds izksxzke lwphc) gks tk,axsA 

 blesa ykSx&vkQ cVu Hkh iznf’kZr gksxkA 

;fn vki ¼nkfgus fcUnq ds rhj½ jkbZV Iokb±V ,Sjks ls ,d izksxzke ij tkrs gSa rks uohure MkD;wesaV ¼nLrkost½ dh 

lwph fn[kkus ds fy, foaMks QSy tk,xhA ;fn vki bls [kkysuk pkgrs gSa rks vki MkD;wesaV dks lySDV dj ldrs gSaA 

bls tEi fyLV ds :i esa tkuk tkrk gSA ;g vkidh enn ds fy, vusd LFkkuksa ij fn[kkbZ nsxhA 

VkLdckj ds fof’k”V y{k.k ¼izksiVhZt½ 

;fn vki jkbZV ekml ls VkLdckj fDyd djrs gSa rks vkidks bl ij lySDV izksiVhZt psat fn[kkbZ nsxkA vki 

VkLdckj dh yksds’ku dks   ,Sjks fDyd djds vkSj viuh vko’;drkuqlkj lySDV djds cny ldrs gSaA iz;kl 

djsaxs rks vkidks irk yxsxk fd bldk mi;ksx cgqr vklku gSA vki VkLdckj ds cVu dks cny ldrs gSaA vkidks 

irk yx ldrk gS fd nwljk fodYi vkids fy, csgrj gSA vkI’ku 

¼fodYi½ ns[kus ds fy,  ,Sjks ij fDyd djsaA vki LVkVZ ehuw dks 

fdl rjg cny ldrs gSa blds ckjs esa T;knk fodYi ns[kus ds 

fy, LVkVZ ehuw dks lySDV djsaA vki fyaDl dks tksM+ ldrs gSa vkSj 

;fn vki pkgrs gSa rks gky gh dh ¼fjlsaV½ vkbZVe ns[k ldrs gSaA 

dqN ds fy, iz;kl djsa vkSj ns[ksa fd D;k dksbZ vkids vuqdwy gSA Vwyckj ds VSc nwljs Vwyckj dks vkidh VkLdckj 

esa tksM+ ¼,SM½ ldrs gSaA ;g nwljs QksYMj ds fy, rhoz jkLrk gks ldrk gSA 

VkLd ckj dh nkfguh vksj ¼Right hand side½ 

 VkLdckj dh nkfguh vksj vusd cVu gSaA 

 ;fn vki fcYdqy nkfgus dksus esa [kkyh vk;r ¼jsDVsaxy½ ij fDyd djrs gSa rks vkidks 

MSLdVkSi fn[kkbZ nsxkA 

 frfFk vkSj le; iznf’kZr gksrk gS ;k vki fDyd djds foaMks dks vksiu dj ldrs gSaA 

 Lihdj dk daVªksy fn[kkbZ nsxkA vkokt dks fu;af=r djus ds fy, bldk mi;ksx djsaA 

u, baLVkYM izksxzke 

 u, baLVkYM ¼LFkkfir½ izksxzke fn[kkbZ nsaxs 

 

MsLdVkSi vkbZdksu 

 MsLdVkSi vkbZdku % foaMks 7 MsLdVkSi ij ¼ØqfVo’k½ Nqis gq, vkbZdkSu ckgj fn[kkbZ nsus 



yxrs gSa blds fy, fuEufyf[kr dne mBk, tk,a % 

1½ MsLdVkSi ds fdlh Hkh [kkyh LFkku esa jkbZV fDyd djsaA 

2½ lySDV O;w 

3½ leLr MsLdVkSi vkbZdku ns[kus ds fy, ^’kks MsLdVksi vkbZdksu* ij pSdbV ¼pSd djus ds fy,½ fDyd djsaA 

4½ lHkh MsLdVkSi vkbZdku fNikus ¼gkbZM½ ds fy, ^’kks MsLdVkWi vkbZdksu* ij ^vupSd bV* fDyd djsaA 

5½ bu lSfVaXl dks ,d ckj ykSx vkQ vkSj vku ds ckn ;k daI;wVj jhLVkVZ ij jhlSV djus ls cpus ds fy, orZeku fo”k;oLrq 

dks ^lso* djsaA 

3 daI;wVj gkMZos;j] lk¶Vos;j dk o.kZu 

3-1  gkMZos;j 

daI;wVj gkMZos;j ,d daI;wVj flLVe esa ‘kkfey okLrfod lkexzh ds ,d=hdj.k ds leku gSA daI;wVj gkMZos;j daI;wVj ds okLrfod fgLlksa ;k 

midj.kksa dks lanfHkZr djrk gS tSls ekWuhVj] dhcksMZ] gkMZ MªkbZo fMLd] ekml] fizaVlZ] xzkfQd dkMZ] lkmaM dkMZ] eseksjh] enjcksMZ vkSj fpIl 

vkfn ;g lHkh HkkSfrd oLrq,a gSa ftUgsa vki okLrfod :i ls Li’kZ dj ldrs gSaA 

3-2  lkW¶Vos;j 

daI;wVj lkW¶Vos;j ;k flQZ lkW¶Vos;j] daI;wVj izksxzke vkSj lacafèkr MsVk dk dySD’ku tks daI;wVj dks funsZ’k nsrk gS fd D;k djuk gS vkSj dSls 

djuk gSA lkW¶Vos;j ,d ;k vfèkd daI;wVj izksxzkeksa dks vkSj daI;wVj esa ekStwn MsVk dks lanfHkZr djrk gSA nwljs ‘kCnksa esa lkW¶Vos;j & izksxzke] 

izksfltj] ,YxksfjFke rFkk blds lacafèkr MkD;wesuVs’ku ¼izys[khdj.k½ ds lkFk&lkFk MsVk izkslsflax flLVe ds vkijs’ku dk ,d lSV gSA 

4 csfld daI;wVj Vªcy ‘kwfVax xkbZM ¼ewy daI;wVj leL;k lekèkku funsZf’kdk½ 

4-1  iksLV ch vkbZ vks ,l ,Sjj  

daI;wVj ftldk fofuekZ.k fiNys dbZ o”kks± esa gh gqvk gS ;g vkidks cwV izfØ;k ds 

nkSjku fuEufyf[kr ikap Keys esa ls ,d dks nckrs gq, lh ,e vks ,l dks ,aVj 

djus esa lgk;d gksxkA vkerkSj ij ;g igyh nks esa ls ,d gksrh gSA 

 F1 

 F2 

 DEL 

 ESC 

 F10 

mi;ksxdrkZ dks irk gksuk pkfg, fd bl Keys dks dc nckuk gS] tc vkidks uhps mnkgj.k ds :i esa leku eSlst fn[kkbZ nsxk D;ksafd 

daI;wVj cwfVax izfØ;k esa gSA dqN iqjkus daI;wVj Hkh n’kkZus ds fy, ¶ySf’kax Cykd fMlIys ¼iznf’kZr½ dj ldrs gSaA tc F1 ;k F2 dht dks 

nck;k tkrk gSA 

Press <F2> to enter BIOS setup 

http://www.computerhope.com/issues/ch000306.htm
http://www.computerhope.com/issues/ch000306.htm
http://www.computerhope.com/jargon/d/delete.htm
http://www.computerhope.com/jargon/e/esc.htm
http://www.computerhope.com/issues/ch000306.htm


fVi % ;fn vkidk daI;wVj u;k gS vkSj vkidks ugha irk fd tc daI;wVj cwfVax izfØ;k esa gksrk gS rks dkSu lh dhT+k nckbZ tk, rks dhcksMZ dh 

,d ;k T;knk dhT+k dks nckus ;k gksYM djus dk iz;kl djsaA bl dkj.k stuck key error vk,xk tks vkidk BIOS lSVvi esa ,saVj ¼izos’k½ dh 

vuqefr nsxkA  

4-2  lhih;w iksVZ bQksjes’ku vkSj Vªcy ‘kwfVax ¼lhih;w iksVZ lwpuk vkSj leL;k lekèkku½ 

ih,l@2 iksVZ&ih,l@2 VkbZi vkQ iksVZ] flEiy ih,l 2 iksVZA ;gka ih,l@2 iksVZ gS ,d dhcksMZ ds fy, 

vkSj nwljk ekml ds fy,  

lhfj;y iksVZ & iqjkus enjcksMZ esa nks lhfj;y iksVZ gSaA vc lHkh enjcksMZ esa flQZ ,d lhfj;y iksVZ gSA 

blesa 9 fiu gSa ;g esy duSDVj rFkk Mh ‘ksi duSDVj gSA ;g Mk;y&vi ekSMe] lSVykbZV Qksu] fiazVj] 

fMthVy dSejk rFkk lhfj;y ekml esa lgk;d gksrk gSA 

ohth, iksVZ & ohth, dk vFkZ ohfM;ks xzkfQd ,Sjs gSA ohth, iksVZ Hkh ,d cSd&lkbZV iksVZ gSA ;g ohth, 

duSDVj ,ukyksx vkSj fMthVy eksuhVj dks lgk;rk iznku djrk gSA 

iSjyy ¼lekarj½ iksVZ ;k fizaVj iksVZ & iSjyy iksVZ dks fizaVj iksVZ Hkh dgrs gSa] D;ksafd bldk mi;ksx flQZ 

fizaVj ds fy, fd;k tkrk gSA blesa 25 fiu Qhesy iksVZ vkSj Mh&’ksi duSDVj gSA ;g chMhjSD’kuy 

¼f}fu;a=d½ iksVZ gS tks ,d gh le; esa MsVk izs”k.k ¼send½ vkSj izkIr ¼receive½ djrk gSA ;g flQZ 

MkSVeSfVªDl fizaVj ds fy, lgk;d gSA uohure ekMy ds enjcksMZ esa iSjyy iksVZ ugha gksrkA  

;w ,l ch iksVZ & ;w ,l ch dk rkRi;Z ;wfuolZy lhfj;y cl gSA ;g ,d ;wuholZy iksVZ gS vkSj bldk mi;ksx leLr uohure fMokbZl ds fy, 

fd;k tkrk gSA blesa 4 fiu gksrh gSa ftlesa ls nks fiu 5 oksYV ds fy, rFkk 2 fiu MsVk VªkalQj ds fy, gksrh gSaA ;g vfèkdre leLr fMokbZl dh 

lgk;rk djrk gS tSls dhcksMZ] ekbZl] fizaVj] LdSuj] iSu MªkbZo] lSyQksu]  

vkbZ iSM] vkbZ Qksu vkfnA  

vkfM;ks iksVZ ;k vkfM;ks duSDVlZ % daI;wVj esa nks vkfM;ks iksVZ gksrs gSa ;g gSa cSd iSuy vkfM;ks iksVZ rFkk ÝaV iSuy vkfM;ks iksVZA lHkh enjcksMZ esa 

rhu vkfM;ks iksVZ gksrs gSaA vkfM;ks vkmV ds fy, xzhu iksVZA bldk mi;ksx gSaMlsV ;k nks Lihdj ;k 2-1 ljkmaM flLVe dks tksM+us ds fy, fd;k 

tkrk gSA fed ds fy, fiad duSDVj gSA bldk mi;ksx ekbZØksQksu dks tksM+us ¼duSDV½ ds fy, fd;k tkrk gSA ykbZu bu ds fy, Cyj dyj 

duSDVj bl duSDVj dk mi;ksx Vh oh V;wuj dkMZ ;k dSIpj dkMZ dks tksM+us ¼duSDV½ ds fy, fd;k tkrk gSA 

bZFkjuSV ;k ySu iksVZ % bl iksVZ dk mi;ksx yksdy ,fj;k usVodZ dks tksM+us ¼duSDV½ ds fy, fd;k tkrk gS ¼nwljs daI;wVj ;k ySu gc ;k ySu fLop 

;k :Vj ls tksM+k tkrk gS½A blesa 8 fiu gksrs gSaA vkj ts 45 tSd dk mi;ksx bl dusDVj dks Mkyus ¼balVZ½ djus ds fy, fd;k tkrk gSA blesa nks 

,y bZ Mh gksrs gSaA xzhu ¼gjk½ ,y bZ Mh duSfDVfoVh ds fy, rFkk vkjsat ¼larjh½ ,y bZ Mh MsVk Hkstus ds fy, gksrk gSA 

 dscy] duSDVj rFkk fctyh dh rkj dh tkap dh tk, fd ;g Iyx esa lqjf{kr rjhds ls yxh gSaA izk;% <hyh dscy ;k 

duSDVj ¼ikoj] usVodZ] dhcksMZ] ekml] Lihdj] eksuhVj] dsoy vkfn½ Hkh leL;k ds dkj.k gksrs gSaA 

 ;fn vki ikoj&fLVªi ;k ltZ izksVSDVj dk mi;ksx dj jgs gSa rks ;g lqfuf’pr djsa fd ;g ^vku* gS vkSj dke dj jgk gSA 

;kn jgs fd ltZ izksVSDVj [kjkc Hkh gks ldrk gS D;ksafd bls lSYQ&fMLVªDV ¼Lor% lekIr½ ds fy, fMtkbZu fd;k tkrk 

gSA tc fctyh ds >Vds T;knk yxrs gSa rks ltZ izksVSDVj oksYVst ls vkids eagxs gkMZos;j dks lqjf{kr j[krk gSA 

 dqN vkSj fctyh midj.k dks lhèks fctyh Iyx esa yxk,a ftlls ;g lqfuf’pr gks lds fd ;g fctyh dh leL;k ugha gSA 



 pSd djsa fd D;k vkidk eksuhVj vku gSA FkksM+h vkokt dj jgk gS] fdUrq ;gka esjh leL;k dk lekèkku ,d ckj ls T;knk 

gqvk gSA 

 

4-3  D;k usVodZ ;k baVjuSV ugha vk jgk gS\ 

 pSd djsa D;k vkids vklikl leku rjg dh leL;k gSA ;fn gka rks fo’kky {ks= lsok ckfèkr leL;k ls xzLr gSaA 

 ;g lqfuf’pr djus ds fy, tkap djsa fd D;k usVodZ dscy daI;wVj vkSj oky ;k ekMe nksuksa ls tqM+h gqbZ gSA 

 pSd djsa tgka daI;wVj ds ihNs usVodZ dscy duSD’ku gksrk gS] tgka dscy tqM+rh gS ogka nkfguh vkSj NksVh lh gjh cÙkh fn[kkbZ nsxhA 

;fn ykbZV ugha vk jgh ;k ¶y’k ugha vk jgh rks bldk vFkZ gS fd daI;wVj rd flXuy ugha vk jgsA ;fn blesa jhcwfVax yxh ugha gS 

rks gSYi MSLd ;k vius vkbZ ,l ih ls lEidZ djsaA 

 

4-4  MsLdVkSi gSax vi 

LØhu ij lc dqN te tkrk gS vkSj dhcksMZ rFkk ekml dke ugha djrs 

Num Lock key ij VSfiax dk iz;kl djsaA ;g dhcksMZ ds nkfguh vksj la[;k 7 ds Åij fLFkr gSA Num Lock key dh VSfiax djrs le; ;g 

uksV djsa D;k Num Lock dh ykbZV vku vkSj vkQ gks jgh gSA ;fn ;g dke ugha dj jgh gS rks daI;wVj iwjh rjg ls can gks x;k gSA vki 

daI;wVj dks jhcwV (REBOOT) djsaA ;fn ykbZV vkQ vkSj vku gks jgh gS rks mEehn NksM+us ls igys ,d feuV izrh{kk djsaA ;g nksckjk ls 

vius vki Bhd gks ldrk gSA 

Pressing Alt + F4 ¼nck,a½ 

;fn lkW¶Vos;j izksxzke vius vki dke djuk can dj nsrk gS ;k Ýht gks tkrk gS rks ftlesa vki gky gh esa dke dj jgs Fks ml foaMks dks can 

djus ds fy, ALT + F4 key nckus dk iz;kl djsaA ;g Ýkstu foaMks dks can dj nsxk vkSj daI;wVj dks iqu% Bhd dj nsxkA ;fn dhcksMZ Hkh 

Ýht gks x;k gS rks vkidks jhcwV djuk gksxkA 

CTRL-ALT-DEL 

tc vki CTRL – ALT – Delete cVuksa dks ,d lkFk nck,axs rks vkids lkeus daVªksy iSuy vk,xk 

tgka vki ÞVkLd eSustjÞ dks lysDV dj ldrs gSa vkSj ns[k ldrs gSa fd D;k dksbZ izksxzke ÞuksV 

fjLiksafMaxÞ rks iznf’kZr ugha gks jgk gSA vki ;gka ls izfrdwy ¼vQksafMax½ izksxzke dks can dj ldrs gSaA 

;fn vkidks ;g LØhu ij ugha feyrk gS vki bls jhcwV dj ldrs gSaA 

jhcwfVax vlkèkkj.k dk;Z dj ldrh gS & Iyx dks ckgj u fudkysa ! 

lkèkkj.k jhcwV ls leL;k dk lekèkku gks ldrk gSA LVkVZ ehuw esa tk,a vkSj ‘kVMkmu lySDV djsaA D;k ;g dke ugha dj jgk\ vc cyiwoZd 

jhcwV djus dk le; gS & nqHkkZX;o’k vkids dke dks ^lso* djus dk vc dksbZ jkLrk ugha gS & nks iafDr;ksa esa CTRL – ALT – DEL keys dks 

,d lkFk nck,aA ;fn ;g dke ugha djrs rks vkids ikl dksbZ fodYi ugha gS % vkidks fctyh fLop ls eSuqvy rjhds ls daI;wVj dks can djuk 

gksxkA ikWoj cVu dks can dj nsaA ¼yxHkx 5&10 lsd.M½ vkSj daI;wVj dks ‘kV&Mkmu dj nsaA gkMZ MªkbZo dh fLifuax dks can gksus ds fy, de 

ls de 10 lsd.M izrh{kk djsa vkSj nksckjk ls e’khu LVkVZ djsaA 



;fn daI;wVj LVkVZ gks tkrk gS rks ØS’k ds le; mi;ksx dh tk jgh ,Iyhds’ku ds bLrseky dks ‘kq: dj nsaA ekbZØkslkW¶V oMZ tSls dqN izksxzke 

vkids dk;Z dk VkbZe cSdvi dj ysrs gSa vkSj nksckjk ls Qkbysa okil vk tkrh gSaA ;fn izksxzke vkidks uksVhQkbZ djrk gS fd ;g ^fjdoMZ 

MkD;wesaV* gS rks QkbZy dks vyx uke ls lso djsa vkSj igys lso QkbZyksa ds lkFk bldh rqyuk djsaA 

4-5  Cyw LØhu 

ÞCyw LØhuÞ iznf’kZr gksxh 

Hk;kud Þe`R;q dh Cyw LØhuÞ iznf’kZr gksxhA vc e’khu dks jhcwV ds vykok T;knk dqN ugha fd;k tk ldrkA ;fn ;g iznf’kZr gksrh gS rks ;g 

n’kkZrk gS fd daI;wVj esa cM+h leL;k gSA 

daI;wVj vku gS fdUrq dksbZ vkokt ugha gSA 

D;k VkLdckj ij DykSd ds ckn Lihdj vkbZQksu gS\ ¼;g LØhu ds fupys nkfguh vkSj gksrk gS½ ;fn vki bls <wa< ysrs gSa rks daI;wVj ds fy, 

vkfM;ks daVªksy ‘kq: djus ds fy, Lihdj vkbZdksu ij fDyd djsaA ;fn dksbZ okY;we daVªksy can ¼E;wfVM½ gS ;k lHkh jkLrs can gSaA lySDV fd, 

gq, fdlh E;wV ckDl dks vupSd djsaA 

4-6  dhcksMZ] ekml lacaèkh fo”k; 

daI;wVj vku gS] fdUrq dhcksMZ@ekml dke ugha dj jgs  

dhcksMZ LoSi djsa ;k dhcksMZ@ekml dks nwljs daI;wVj esa Iykfxax@yxkus dk iz;kl djsaA ;fn ;g nwljs 

daI;wVj ij Hkh dke ugha djrk rks ;g dhcksMZ [kjkc gks ldrk gSA ;fn ;g nwljs daI;wVj ij dke 

djrk gS rks daI;wVj [kjkc gks ldrk gS ;k daI;wVj dk dusD’ku [kjkc gks ldrk gSA 

5 eSust ,MfeuhLVªsfVo ,dkmaV ¼iz’kklfud [kkrk izcaèku½ 

LVSaMMZ oflZl ,MfeuhLVªsVj ,dkmaV 

u, ;wtj ,dkmaV ‘kq: djus ls igys nks izdkj ds ,dkmaV ds ckjs esa le>uk t:jh gS % 

LVSaMMZ % LVSaMMZ ,dkmaV ewy ,dkmaV gS ftls vki lkekU;] nSfud y{;ksa ds fy, mi;ksx dj ldrs gSaA LVSaMMZ ds mi;ksxdrkZ ds :i esa vki 

tks djuk pkgsa og dj ldrs gSa tSls lkW¶Vos;j pykuk ;k vius MsLdVkSi dh ilZuykbZftaxA LVSaMMZ ,dkmaV ij vfHkHkkod fu;a=.k Hkh yxk;k 

tk ldrk gSA 

,MehfuLVªsVj % ,MehfuLVªsVj ,dkmaV ,d fo’ks”k ,dkmaV gS ftldk mi;ksx flLVe lSfVax ;k ,d ,MehfuLVªsVj ,dkmaV dks cnyus ds fy, 

fd;k tkrk gSA vr% vkius ns[kk fd ,MehfuLVªsVj ,dkmaV T;knk ‘kfDr’kkyh gSA fdUrq blh dkj.k ls LVSaMMZ ,dkamV lqjf{kr gSa blfy, ;g 

nSfud mi;ksx ds fy, vkerkSj ij csgrj gSA okLro esa vki LVSaMMZ ,dkmaV esa ykSx djrs le; ,MehfuLVsªVj ysoy esa ifjorZu dj ldrs gSa( 

vkidks ;g ifjorZu djrs le; ,MehfuLVªsVj ikloMZ miyCèk djkuk t:jh gksxkA 

5-1  ;wtj Øh,’ku] ,aM QhplZ ¼miHkksDrk l̀tu vkSj fo’ks”krk,a½ 



vius ;wtj ,dkmaV esa tk,a 

 LVkVZ ehuw ls vius daVªksy iSuy esa tk,a 

 ;wtj ,dkmaV esa Add ;k remove ij fDyd djsa 

vius ;wtj ,dkmaV esa tk,a 

eSust ,dkmaV iSuy fn[kkbZ nsxkA vkidks ;gka lHkh ;wtj ,dkmaV fn[kkbZ nsaxs 

vkSj vki vfèkd ,dkmaV dks tksM+ ldrs gSa ;k ekStwnk ,dkmaV dks lapkfyr dj 

ldrs gSaA 

u;k ,dkmaV cukus ds fy, 

 eSust ,dkmaV iSuy ls creat a new account ij fDyd djsa 

 ,dkmaV uke VkbZi djsa 

,dkmaV ØhfVax ¼lt̀u½ 

 LVSaMMZ ;wtj ;k ,MehfuLVj dk lySDV djsaA 

 Creat Account ij fDyd djsaA 

,dkmaV lSfVaXl esa ifjorZu 

tc vki u;k ,dkmaV [kksyrs gSa vkidks ,d ikloMZ nsuk gksrk gS ;k ,dkmaV dh 

lsfVaXl esa vU; cnyko djus gksrs gSaA 

ikloMZ cukus ds fy, % 

eSust ,dkmaV iSuy ls ^,dkmaV use* ;k fiDpj ij fDyd djsaA 

,dkmaV esa ,fMV djsa 

Creat a password ij fDyd djsa 

  

Øh,V ikloMZ 



ubZ ikloMZ QhYM esa ikloMZ VkbZi djsa vkSj ubZ ikloMZ QhYM dh iqf”V ds fy, bls iqu% VkbZi djsaA 

ikloMZ vkSj blds fgaV dks VkbZi djsa 

;fn vki pkgrs gSa rks ikloMZ  dks ;kn j[kus esa lgk;rk ds fy, ikloMZ & fgaV VkbZi dj ldrs gSaA 

Øh,M ikloMZ ij fDyd djsaA 

okil eSust ,dkmaV iSuy esa tk,a eSust & ,uksnj & ,dkmaV ij fDyd djsaA 

,dkmaV ikloMZ ,d laosnu’khy ekeyk gS ;gka dSfiVy oMZ vkSj yksojdsl ySVlZ dks 

vyx&vyx ‘kCn ekuk tkrk gSA mnkgj.k ds fy, aBc1 ds leku ugha gSA 

viuh ,dkmaV fiDpj dks cnyus ds fy, 

vki fdlh ,dkmaV dh fiDpj dks Hkh cny ldrs gSaA ;g fiDpj ,dkmaV uke ds vkxs 

fn[kkbZ nsrh gS vkSj ,dkmaV dh vklkuh ls igpku djus esa lgk;d gksrh gSA 

o eSust ,dkmaV iSuy ls Þ,dkmaV use ;k fiDpjÞ ij fDyd djsaA 

o pst fiaDpj ij fDyd djsaA 

fiDpj dk psat ¼ifjorZu½ 

,d fiDpj lySDVj djsa ;k vius fy, pquus ds fy, vusd fiDpjksa ds fy, czkmt ij fDyd djsaA 

5-2  QksYMj vkSj QkbZy ‘ks;fjax 
foaMks 7 daI;wVj ij QkbZyksa ds vknku&iznku ds nks rjhds gSa%  

 ftl QksYMj dk vki vknku&iznku djuk pkgrs gSa ml QksYMj ij tk,a vkSj →  

izksiVhZt ij jkbZV fDyd djsaA 

 Sharing tab Vsc ij tk,a vkSj Share dks pqusA 

vc lc dqN VkbZi djsa vkSj Add → izSl djsa blds ckn i<+us ds fy, ijfe’ku ysoy lSV 

djsa vkSj ‘ks;j ij fDyd djsaA 

 vkidks eSlst feysxk Þvkidk QksYMj ‘ks;jMÞ] done ij fDyd djsaA 

5-3  Mksesu vkSj odZxzqi dkalsIV ¼ladYiuk½ 

usVodZ ij daI;wVj ,d odZxzqi ;k ,d Mksesu dk fgLlk gksrk gSA odZxzqi ;k Mksesu ds chp eq[; varj ;g gS fd usVodZ ij lalkèkuksa 

¼fjlksflZl½ dks fdl rjg lapkfyr fd;k tkrk gSA vkerkSj ij ?kj ij daI;wVj usVodZ odZxzqi dk rFkk dk;ZLFky ij daI;wVj Mksesu dk fgLlk 

gksrk gSA 

,d odZxzqi esa % 



 lHkh daI;wVj led{k gksrs gSa] dksbZ Hkh daI;wVj nwljs ij fu;a=d ugha j[krkA 

 izR;sd daI;wVj dk ,d ;wtj ,dkmaV fuèkkZfjr gksrk gSA odZxzqi esa daI;wVj ds mi;ksx ds fy, vkids ikl ml daI;wVj dk ,dkmaV 

gksuk t:jh gSA 

 blesa eq[; :i ls vfèkd ls vfèkd nl ls chl daI;wVj gksrs gSaA 

 lHkh daI;wVj leku yksdy usVodZ ;k lc uSV ij gksus pkfg,A 

Mksesu esa % 

 ,d ;k vfèkd daI;wVj loZj gksrs gSaA usVodZ ,MfefuLVªsVj loZj dk mi;ksx Mksesu esa lHkh daI;wVjksa ds fy, lqj{kk vkSj vuqefr dks 

fu;af=r djrk gSA blesa cnyko djuk vklku gksrk gS D;ksafd fd, x, cnyko lHkh daI;wVjksa esa Lopkfyr :i ls vius vki gks tkrs 

gSaA 

 ;fn vkids ikl Mksesu esa ;wtj ,dkmaV gS rks vki fdlh Hkh daI;wVj ij ykWx vkWu djrs gq, Mksesu esa bLrseky dj ldrs gSa blds 

fy, ml daI;wVj ij ,dkmaV dh t:jr ugha gksrhA 

 blesa lSadM+ksa ;k gtkjksa daI;wVj gks ldrs gSaA 

 daI;wVjksa dk vyx&vyx yksdy usVodZ gks ldrk gSA 

 

6 MsLdVkWi ‘ks;fjax 

6-1  vkbZ ih pSfdax 

vkbZ ih ,MªSl % 

,d bUVjuy izksVksdkWy ,MªSl ¼vkbZ ih ,MªSl½ tks lapkj ds fy, baVjusV izksVksdkWy mi;ksx esa yk, tkus okys daI;wVj usVodZ esa izfrHkkxh izR;sd 

fMokbl ¼vFkkZr daI;wVj] fizaVj½ fn;k x;k vadh; ¼U;weSfjdy½ yscy gSA ,d vkbZ ih ,sMªSl nks lS)kafrd dk;Z djrk gS % gksLV ;k usVodZ baVjQsl 

igpku vkSj yksds’ku ,MªSflaxA 

bldh Hkwfedk dks fuEufyf[kr :i ls Li”V fd;k x;k gS % uke n’kkZrk gS fd gesa D;k pkfg,A ,sMªSl n’kkZrk gS ;g D;k gS :V n’kkZrk gS fd bls 

dSls izkIr fd;k tk,xkA 

vkbZ ih ,sMªSl nks vadh; la[;k gS fdUrq ;g vkerkSj ij VSDLV QkbZy esa LVksj gksrh gS vkSj vkneh ds i<+us ;ksX; fVIi.kh esa :i esa iznf’kZr gksrh gSA 

172.16.254.1 

T;knkrj usVodZ esa vkbZ ih ,MªsZl dks Lopkfyr :i ls Mk;ufed gksLV dafQX;wjs’ku izksVksdky ¼Mh ,p lh ih½ 

loZj }kjk fuèkkZfjr fd;k tkrk gS( dqN ekeyksa esa vkidks LFkkbZ vkbZ ih ,MªSl dh t:jr gksxh tks fd LFkk;h 

vadh; ,MªSl gksrs gSaA Mh ,p lh ih loZj ;k miHkksDrk ds lkFk ml le; leL;k gks ldrh gS tc usVodZ 

dusD’ku dke djuk can djs tks fd xyr fuèkkZfjr LFkkbZ vkbZ ih ,MªSl ds dkj.k gks ldrk gSA 

vius orZeku vkbZ ih dafQX;wjs’ku dk fooj.k ns[kus ds fy, fuEufyf[kr dk;ks± dk vuqlj.k djsa % 

 usVodZ vkSj ‘ks;fjax ij lsUVj esa psat ,MSIVj lSfVax ij fDyd djsaA 

 dusD’ku ds vkWbZdkWu ij Mcy fDyd djsa ftlds ckjs esa vki T;knk tkudkjh pkgrs gSaA 



 

 orZeku esa dusD’ku ds fy, fuèkkZfjr fd, x, vkbZ ih ,MªSl rFkk lcusV ekLd vkSj fMQkWYV xsVos dks ns[kus ds fy, MhVsy ij 

fDyd djsaA ¼;fn vkids ikl vkbZ ih oh pkj rFkk vkbZ ih oh N% dh dusDVhfoVh gS rks usVodZ dusD’ku MhVsy MkW;ykWx ckWDl nksuksa 

dh lwpuk dks n’kkZ,xk½ fuEufyf[kr mnkgj.k esa vki ;g dgsaxs fd :Vj esa Mh ,p ih lh loZj }kjk Lopkfyr :i ls fuèkkZfjr vkbZ 

ih ,sMªSl gS( fooj.k esa n’kkZ;k x;k gS fd Mh ,p lh ih l{ke gS vkSj Mh ,p lh ih loZj ,sMªSl ml :Vj ds vuq:i gSA 

vki dekaM izkWEIV foaMks esa vkbZih dafQX;wjs’ku ;wfVfyVh] Ipcon-fg.exe, dk bLrseky djrs 

gq, vius vkbZ ih dafQX;wjs’ku dk fooj.k izkIr dj ldrs gSaA izR;sd usVodZ dusD’ku ds 

fy, fcuk fdlh iSjkehVj dk bLrseky fd, dekaM izkWEiV fMlIys esa Ipconfig Vkbi 

djds Mh ,u ,l lfQDl] vkbZ ih N% vkSj@;k vkbZ ih oh pkj ,MªSl] lcusV ekLd rFkk 

fMQkWYV xsVos dk mi;ksx dj ldrs gSaA izR;sd miyCèk usVodZ dusD’ku ds ckjs esa fooj.k 

ns[kus ds fy, Ipconfig/all Vkbi djsaA  

okLrfod vkbZ ih ,sMªSal ls vki ns[ksaxs fd vkidh dusD’ku leL;k gy gks ldrh gS % 

 ;fn ,MªSl 169-254-x.y, QkjesV esa gS rks vkidk daI;wVj vkWVkseSfVd izkbosV vkbZ 

ih ,sMªSflax (APIPA) dk bLrseky dj jgk gSA bldk vFkZ ;g gS fd vkidk 

daI;wVj Mh ,p lh ih xzkgd gS tks vkbZ ih ,MªSl esa fuèkkZfjr fd, x, Mh ,p 

lh ih loZj rd igqap ldrk gSA vius usVodZ ds dusD’ku dh tkap djsaA 

 ;fn ,MªSl izkbosV usVodZ ij mi;ksx ds fy, vkjf{kr vkbZ ih ,SMªSl ds CykWd esa 

ls ,d gS rks ;g lqfuf’pr djsa fd mfpr dafQX;wjs’ku ifCyd vkbZ ih ,MªSl ds 

fy, vkidk baVjusV vuqjksèk ,d :Vj ;k jsftMsfa’k;y xsVos ds ekè;e ls fd;k 

x;k gSA 

 ;fn vkids daI;wVj ds ,MªSal esa 0-0-0-0 n’kkZ;k x;k gS rks bldk vFkZ gS fd usVdoZ dusD’ku lekIr gks x;k gS ;k dusD’ku ds fy, 

LFkk;h vkbZ ih ,sMªSl vU; ,MªSl dk MqfIydsV gS tks fd usVodZ esa igys ls gh ekStwn gSA 

 ;g lqfuf’pr dj ysa fd vki vius yksdy usVodZ ij daI;wVj ds fy, mfpr lcusV ekLd dk bLrseky dj jgs gSaA leL;k okyh 

e’khu ij vkbZ ih lSfVax dh rqyuk usVodZ ij nwljs daI;wVj ls djsaA lHkh usVodZ daI;wVjksa dk fMQkWYV xsVos vkSj lcusV ekLd ,d 

tSlk gksuk pkfg,A izR;sd e’khu ds fy, vkbZ ih ,MªSl esa lcls igyk] nwljk ;k rhljk lsV Hkh ,d tSlk gksuk pkfg, tks lcusV 

ekLd ij fuHkZj djrk gSA 255-255-255-0 ds lcusV ekLd dk vFkZ gS fd vkids usVodZ ij daI;wVj ds igys rhu vkbZ ih ,MªSl dh 

la[;k ,d tSlh gksuh pkfg, & 192-168-0-83 vkSj 192-168-0-223] mnkgj.k ds fy, bl lcusV ekLd dk bLrseky djrs gq, usVodZ 

ij lapkj fd;k tk ldrk gS fdUrq 192-168-1-101 dks usVodZ ls lacafèkr :i esa ugha ekuk tk ldrkA blh izdkj 255-255-0-0 ds 

lcusV ekLd ds lkFk igyh la[;k,a izR;sd ,MªSl esa ,d tSlh gksuh pkfg, & 172-16-2-34] 172-16-4-56 vkSj 172-16-83-201 ;g lHkh 

bl ekLd ds lcusV ij oS| ,MªSfll gSaA izR;sd ekeys esa xsVos e’khu leku lcusV dh lnL; gksuh pkfg,A ¼;fn vki baVjusV rd 

igqap ds fy, :Vj] fLop ;k jsftMsaf’k;yh xsVos dk mi;ksx dj jgs gSa rks ml fMokbl ij yksdy ,Mªsl leku lcusV dk fgLlk 

gksuk pkfg, D;ksafd e’khusa vkids usVodZ esa gSa½ 

6-2  fjeksV ‘ks;fjax buscy rFkk ‘ks;fjax izkslsl ¼nwjorhZ vknku&iznku esa l{kerk rFkk vknku&iznku izfØ;k½ 

 



nwjorhZ MsLdVkWi dusD’ku LFkkfir djus dh izfØ;kA igyk [kaM viMsfVM ¼v|ru½ ds dqN 

varjksa dks Li”V djrk gSA 

fjeksV ¼nwjorhZ½ MsLdVksi dusD’ku ¼vkj Mh lh½ xzkgd og gS tks foaMksa 7 esa ‘kkfey gSA 

 

 foLVk fDyd Start ->All Programs ->Accessories - >Remote Desktop 

Connection esa vkj Mh lh dks vksiu djsaA 

 vki ju ckj esa “MSTSC” dekaM fy[kdj Hkh vkj Mh lh vksiu dj ldrs gSaA 

 ftl daI;wVj dks fjeksVyh dusDV djuk pkgrs gSa ml daI;wVj dk uke@vkbZ ih 

,SMªl n’kkZ,aA 

vkidh ykxbu lwpuk ds ,aVj u gksus dh fLFkfr esa ,d u;k ,Mokal VSc Hkh gksxk tks XP vkj Mh Dykb±V esa ugha ik;k x;k (Not found) ds 

vfrfjDr fodYi esa ‘kkfey gksxkA 

7 eSusftax foaMks viMsV ¼foaMks v|ru dk lapkyu½ 

7-1  ,aVh ok;jl ¼fo’ks”krk,a rFkk v|ru½ QhplZ vkSj viMsV 

foaMksa ih lh ds fy, lkbZesafVd ,aVhok;jl 9-0-1 dk mi;ksx djsa % vu’kM~;wy ykbZo viMsV ¼vlwphc) lhèkk v|ru½ fu”ikfnr gksxkA 

 lHkh vulso nLrkostksa ¼MkD;wesaV½ dks lso djsa vkSj vkids daI;wVj ij py 

jgs lHkh izksxzke ls ckgj vk tk,aA vki ykbZo viMsV iwjk gksus ij vius 

daI;wVj dks iqu% ‘kq: ¼jhLVkVZ½ dj ldrs gSaA 

 ykbZo viMsV cVu ij fDyd djsaA 

 ykbZo viMsV foaMks [kqy tk,xhA ^usDLV* cVu ij fDyd djsaA 

 visMV ¼v|ru½ ds fy, lkbZesafVd ,aVhok;jl lpZ ds le; LVSaM&ckbZ jgsaA 

 tc ykbZo viMsV gks tk, rc fQfu’k cVu ij fDyd djsaA 

 tc lkbZesufVd ,aVhok;jl baLVky viMsV gks jgk gS ml le; LVSaM ckbZ 

jgsaA vki rqjar vius daI;wVj dks jhLVkVZ ¼iqu% ‘kq:½ dj ldrs gSaA 

 lkbesafVd dks can djus ds fy, ^,fDtV* ij fDyd djsaA 

 

 

 

 

 



7-2  fMLd fMÝsxesaVj 

fMLd dks ÝSxesafVM djuk iM+rk gS D;ksafd mi;ksxdrkZ QkbZy vkSj QksYMj dks lf̀tr 

rFkk fMyhV] baVjuSV ls Qkby MkmuyksM ;k izksxzke dks baLVky@vubaLVky djrs gSaA 

tc gkMZ fMLd ls QkbZy ;k QksYMj dks fMyhV fd;k tkrk gS rks bl Lisl ¼txg½ 

dk mi;ksx ubZ QkbZy dks LVksj djus ds fy, fd;k tk ldrk gSA tc ,d QkbZy dks 

lso fd;k tkrk gS ;g igys fudVLFk ¼daVhft;l½ [kkyh LFkku dk mi;ksx djrh gS 

tks QkbZyksa ds fy, dkQh fo’kky gksrk gS vkSj QkbZy dk ‘ks”k fgLlk vxys miyCèk 

[kkyh LFkku esa lso gks tkrk gSA 

ÝSxesaV dh gqbZ fMLd] flLVe dh {kerk dks de dj nsrh gS D;ksafd fMLd ls ÝSxesaV fd, gq, MkVk esa yEck le; yxrk gS pkgs lh ih ;w ;k 

eseksjh esa i;kZIr txg miyCèk gks fQj Hkh le; yxrk gSA vr% flLVe dh {kerk dks cuk, j[kus ds fy, 

le;&le; ij fMLd dks MhÝSxesaVs’ku djuk t:jh gSA MsLdVkWi lSUVªy eYVhiy e’khu ij fMLd ÝSxesaVy Vwy 

pykus ds fy, ,d lkFk fodYi iznku djrk gSA ;g fuEufyf[kr fodYiksa dh lgk;rk djrk gS % 

 ccksZl % laiw.kZ ,ukykbfll vkSj fMLd QSxesaV’ku fjiksVZ dks iznf’kZr djrk gSA 

 ,uykbl % okY;we dk fo’ys”k.k djrk gS vkSj fo’ys”k.k fjiksVZ dk lkj iznf’kZr djrk gSA 

QkslZ MhÝSXesaVs’ku % QkslZ fMLd Mh ÝSXesaVs’ku dks fMÝSxesafVM dh t:jr ij è;ku fn, fcuk djuk pkfg,A 

Way to Open: Click on Start -> All Programs -> Accessories -> System Tools  

 

7-3  fMLd Dyhu vi 

fMLd Dyhu vi lqfoèkk ls fMLd esa vuqi;ksxh Qkbyksa dk irk 

yxkus esa vkSj bUgsa MhyhV djus esa enn feyrh gS blls [kkyh 

txg ¼Lisl½ esa dkQh o`f) gksrh gSA 

7-4  foaMksl viMsV 

[kksyus dk rjhdk % 

 LVkVZ ehuw ij fDyd djsaA 

 vky izksxzke ij fDyd djsaA 

 foaMks viMsV ij fDyd djsaA tc foaMksa vk tk, rc foaMksa ds Åij ck;sa 

fdukjs esa pSd QkWj viMsV ij fDyd djsaA 



 ,d ckj viMsV dh pSfdax iwjh gksus ij fdlh u, viMsV dks baLVkWy 

djus ds fy, baLVkWy viMsV  ij fDyd djsaA 

fVIi.kh % ;fn baLVkWy viMsV iznf’kZr ugha gksrk rks bldk vFkZ gS fd 

vkids daI;wVj ds fy, dksbZ u;k viMsV miyCèk ugha gSA 

7-5  vkbZ bZ flD;ksfjVh ¼lqj{kk½ 

baVjusV ,DlIyksjj flD;ksfjVh lSfVax dk irk yxkuk 

 LVkVZ cVu ij fDyd djrs gq, baVjusV ,DlIyksjj [kksys a vkSj blds 

ckn baVjusV ,DlIyksjj ij fDyd djsaA 

 Vwy cVu ij fDyd djsa vkSj blds ckn baVjusV vkWI’ku ij fDyd djsaA 

 flD;ksfjVh VSc ij fDyd djsaA 

 fMIQkYV flD;ksfjVh ysoy ds vykok vki dLVe ysoy ij fDyd djrs gq, bafMfotqvy 

flD;ksfjVh lSfVax dks Hkh dLVekbt dj ldrs gSaA 

7-5  ,Mksc ,ØkscsV jhMj dk baLVkWys’ku 

 tc vki lh Mh Mkyrs gSa vkids lkeus baLVkys’ku ehuw fn[kkbZ nsxkA baLVky liksVZ Qkby ij fDyd djsa] ,Mksc vkSj 

,ØkscSV QksYMj ij fDyd djsa vkSj blds ckn AdbeRdr90_en_US.exe. ij fDyd djsaA 

 ;fn dksbZ baLVkWys’ku ehuw fn[kkbZ ugha nsrk rks lh Mh ij liksVZ Qkby@,Mksc@,ØksoSV QksYMj ij uSohxsV djsa vkSj 

AdbeRdr90_en_US.exe. ij fDyd djsaA 

 ;fn vki vius usVodZ ls baLVky djrs gSa rks tgka vkidk ,MfefuLVªsVj FkMZ ikVhZ liksVZ Qkby dks dkih djrk gS ogka 

QksYMj esa AdbeRdr90_en_US.exe. ij Mcy fDyd djsaA 

 baLVkys’ku fotkMZ esa fn, x, funsZ’kksa dk ikyu djsaA 
 

8 baVjusV ,DlIyksjj 

8-1  baVjusV vkWI’ku Qhpj & MhyhV VSEi QkbYl] fgLVªh] dqdht] 

,d ckj viuk czkmtj [kksyus ij vksiu lSfVax > ls¶Vh [kksysa vkSj lSfVax ehuw [kksyus ds fy, Åij nkfgus vksj fx;j ij fDyd djsa blds 

ckn ls¶Vh vkSj MhyhV czkmftax fgLVªh ------- lySDV djsa ;k fodYi ds :i esa vki MhyhV czkmftax fgLVªh foaMks [kksyus ds 

fy, vklkuh ls Ctrl+Shift+Delete nck ldrs gSaA 

 lySDV VSEizsjh baVjusV Qkby ls MhyhV djus ds fy, p;u djsaA vkidks vU; lHkh ckWDl dks vupSd Hkh djuk 

gksxk fo’ks”k :i ls fiztoZ QsojsV~l osclkbV MkVkA bl fodYi ls foaMks vkids QsojsV QksYMj esa ls osclkbV 

lkexzh dks Hkh MhyhV dj nsxh tks fd vkids dSp dks iwjh rjg ls fDy;j djus ds fy, t:jh gSA 

 vkijs’ku lapkfyr djus ds fy, foaMks ds uhps utnhd MhyhV cVu ij fDyd djsa ¼vFkkZr VSEizsjsjh Qkbyksa ds 

MhyhV }kjk vkids dSp fDy;j gks x,½A 

 vkidk daI;wVj dqN le; ds fy, dke djsxk vkSj blds ckn izfØ;k iwjh gks tk,xhA vki lQyrkiwoZd baVjusV 

,Dl¶yksjj 9^s dSp dks fDy;j dj nsaxsA 

http://www.wikihow.com/Image:Ie9_delete_browsing_history.png


8-2  ySu lSfVax ¼izkWDlh lSfVax½ 

 baVjusV ,DlIyksjj esa Vwy ehus ij baVjusV vkWI’ku esa fDyd djsa] dusD’ku VSc ij fDyd djsa vkSj blds ckn ysu lSfVax ij fDyd 

djsaA 

 izkWDlh loZj ds rgr ^;wt , izkWDlh loZj QkWj ;wtj ysu* dks lysDV djds fDyd djsaA 

 ,MªSl ckWDl esa izkWDlh loZj dk vkbZ ih ,MªSl Vkbi djsaA 

 iksVZ ckWDl esa xzkgd dusD’ku ds fy, izkWDlh loZj }kjk bLrseky fd;k x;k iksVZ uacj Vkbi djsa ¼ck; fMQkYV] 8080½A 

 ;fn vki ugha pkgrs fd izkDlh loZj daI;wVj dk mi;ksx ml le; ugha djuk pkgrs tc vki yksdy usVodZ ij daI;wVj ls tqM+s gSa 

rks ^ckbZikl izkWDlh loZj QkWj yksdy ,MªSfll* ds pSd ckWDl dks lysDV dj fDyd dj ldrs gSaA ¼blls {kerk dh LihM cM+ ldrh 

gS½A 

 ysu lSfVax Mk;ykx ckDl dks can djus ds fy, OK fDyd djsaA 

 baVjusV vkI’ku Mk;yksx ckDl can djus ds fy, iqu% OK ij fDyd djsaA 

8-3  vU; czkmtj 

vU; izfl) czkmtj gSa xwxy Økse] eksftyk Qk;jQkSDl] vksisjk rFkk uSVLdsi vkfnA 

9 usVofd±x 

usVodZ ml le; ‘kq: gksrk gS tc nks ;k vfèkd daI;wVjks a dks tksM+k tkrk gS rkfd lwpukvks a dk vknku&iznku fd;k tk ldsA 

fdlh Hkh rjg ds usVodZ ls tqM+us ds fy, daI;wVj dks usVodZ dkMZ] lh , Vh ,l ;k lh , Vh th dscy dh t:jr gksrh gSA ;fn 

daI;wVj esa Þok;jySlÞ usVodZ dkMZ gS rks dscy ds LFkku ij jsfM;ks flXuy dk mi;ksx fd;k tk ldrk gSA us VodZ ds fy, fLop 

uked midj.k dh Hkh t:jr gksrh gSA tks vknku&iznku dh tkus okyh lwpuk ds fy, lsaVªy :fVax ÞgcÞ ds :i esa dke djsxkA 

,d cM+h dEiuh esa ,d fLop ,d esy&:e dh rjg gksrk gSA ;g lan’kks a dks vius lgh xarO; LFkku ij igqapkrk gSA  

9-1  usVofd±x fMokbZfll dh ladYiuk ¼ySu] oSu½ 

vius ySu ;k oSu ‘kCn lqus gks axsA 

ySu ¼,y,,u½ % bldk vFkZ gS yksdy ,fj;k usVodZ vkSj ;g vkerkSj ij daI;wVj dk ,d usVodZ cukrk gS tks lkekU; 

:i ls ,d lkFk can gksrk gS vFkkZr ,d Hkou ;k dk;kZy; esa ,d lkFk can gksrk gSA  

oSu ¼MCY;w,,u½ % bldk vFkZ gS okbZM ,fj;k usVodZA vkerkSj ij oSu yksdy ,fj;k usVodZ dks tksM+rk gS tks dkQh nwjh 

ij i`Fkd gksrk gSA ¼mnkgj.k ds fy, ,d cM+h daiuh dk ykSu vkfQl y[kuÅ esa vkSj nwljk ySu ubZ fnYyh esa gSA bu nksuks a ySu 

dks ,d oSu MsVk ykbZu ls tksM+k tkrk gSA½ 

 

9-2  fiax dekaM 
fiax izksxzke dks lwpuk dh iqu%izkfIr ¼fjVªkbZfoax baQksjes’ku½ ds iz;kstu gsrq fjeksV daI;wVj dks lwpuk iSdsV Hkstus ds 

fy, bLrseky fd;k tk ldrk gSA ;g izksxzke vkids dusD’ku dh tkap ds fy, mi;ksxh gS fiax ls vki vius 

dusD’ku dh LihM+] y{; rd ÞnwjhÞ vkSj D;k vkidk dusD’ku cM+ jgk gS vkSj py jgk gS ;g tkap dj ldrs gSaA ;g 

crk ldrk gS fd vkids daI;wVj ls ,d fuf’pr xsLV rd VªSoy djus ds fy, MsVk ds iSdsV dks fdruk le; yxsxk 

vkSj okil vkus esa fdruk le; yxsxk ¼bl ekeys esa iSdsV dk vkdkj 32 ckbZV~l gS½A fiax dk mi;ksx djus ds fy,] 

Ping VkbZi djus ds ckn gksLV dk MsLVhus’kuy ¼xarO; LFkku½ ¼loZj uke tSls (http://uppolice.up.nic.in) ;k gksLV 

dk vkbZ ih ,SMªl ¼vFkkZr 209-166-161-121½ VkbZi djsaA  

 

fiax dk mi;ksx djus ds fy, vkidks rqjar dekaM dh t:jr gS % 

 LVkVZ cVu ij fDyd djsa 



 vksiu QhYM esa cmd ;k command ,saVj djsaA 

 OK fDyd djsaA uhps fn, x, mnkgj.k ds :i esa foaMks dekaM rqjar LØhu ij iznf’kZr gksxhA 

 

fiax VSLV ¼ijh{k.k½ 

,d ckj vki dekaM izksEiV [kksyrs gSa rks fiax ,aVj djsa 127-0-0-1 ¼;g mnkgj.k gS½ vkSj ,saVj nck,aA 

vkidks ykbZu ds uhps pkj leku:ih mÙkj feysaxsA bl fiax ¼ijh{k.k½ VsLV ls ewy Vh lh ih@vkbZ ih 

LVsd ds ifjpkyu ¼vkijs’ku½ dk lR;kiu gksxkA ;fn Vh lh ih@vkbZ ih lgh <ax ls dke djrk gS rks 

fiax esa dksbZ leL;k ugha gksxhA ;fn vkidks VkbZe vkmV ;k ØqfViw.kZ lans’k feyrk gS rks ;g usVodZ dusD’ku dh leL;k gSA 

9-3  VªsLVZ ¼vUos”kd½ 

VªsLVZ VªSd og jkLrk ¼ikFk½ gS tgka iSdsV vkids daI;wVj ls MsLVhus’ku ¼xarO;½ ,SMªl rd igqaprk gSA VªslVZ ;g Hkh n’kkZrk gS fd QkbZuy 

MsLVhus’ku ¼vafre xarO;½ rd izkfIr rd nwljs loZj }kjk fdruh ckj vkids iSdsV dks jhczksMdkLV ¼iqu%izlkj.k½ fd;k x;k gS 

bl mnkgj.k esa ge ,d daI;wVj esa yahoo.com: rd hops ¼mEehn½ dks Vªsl ¼irk½ djsaxsA 

 

vkmViqV dks le>uk 

lcls igys ykbZu esa ge dekaM VkbZi djsaxs % tracert ¼VªslVZ½ yahoo.com dekaM ÞfiaxÞ rFkk gksLV daI;wVj “yahoo.com” ds chp Lisl dks 

uksV djsaA vxyh ykbZu esa Mksesu ls vkbZ ih ,SMªl esa izkIr izksxzke n’kkZ;k tk,xkA gksLV dk irk yxkus ds fy, iz;kl NksM+us ls igys iSdsV 

fdrus :VlZ ls tk ldrk gSA “Maximum of 30 hops” ¼vfèkdre 30 gksIl½A vxyh ykbZu esa iSdsV us MsLVhus’ku ¼xarO;½ yahoo.com esa 

tkus ls igys tgka VªSoy fd;k mu izR;sd loZj dks n’kkZ;k tk,xkA blesa vkbZ ih ,SMªl rFkk okLrfod loZj dk Mksesu uke n’kkZ;k tk,xk tgka 

ls iSdV xqtjk gSA 

VªslVZ vkidks baVjusV rd ys tkus ds fy, vkids iSdsV dk ikFk ¼jkLrk½ fn[kk,xkA dHkh&dHkh ;g vkidks fn[kk,xk “See” vkidh fdruh 

lwpuk fo’o esa VªSoy dj jgh gS % vud daifu;ka loZj ds LFkkfir LFkku ds vkèkkj ij loZj dks uke nsrs gSaA gekjs mijksDr mnkgj.k ls] gekjh 



lwpuk gekjs daI;wVj ds ikl gksdj okf’kaxVu Mh lh esa loZj rd tk,xh blds ckn lSu tksl esa loZj }kjk vius MsLVhus’ku rd igqaprh gSA 

¼yahoo.com½A VªsLVZ n’kkZrk gS fd gekjs dusD’ku esa czsd ¼fo[kaMu½ dgka gSA ;g vkidks fn[kkrk gS fd vkidk iSdsV dgka MªkSi ;k yksaLV ¼xqe½ 

gqvk gS mudh lgh txg fn[kkrk gSA Vªsl:V ij VªSi ;k ykSLV ¼xqe½ iSdsV vkerkSj ij ,LjfjLd ¼*½ ij n’kkZ;k tkrk gSA 

fVIi.kh % fiax dh rjg dqN loZj vkidks VªslVZ ds lHkh jkLrksa dks ugha fn[kkrk gS & vkidks VkbZevkmV vkSj dHkh ,Sjj ¼ØqfV½ feysxhA ;fn 

vki vius dusD’ku dh tkap djsaxs rks vkidks eYVhiy loZj dk iz;kl djuk pkfg,A 

fiax vkSj VªslVZ vkidks baVjusV dusD’ku dh leL;k ds funku esa lgk;rk nsxkA ;g lqfoèkk,a vkidks usVodZ ls ;k vki tgka igqapuk pkgrs gSa 

ogka ds loZj ls vius daI;wVj esa leL;k dk irk yxkus esa lgk;d gksaxhA 

9-4  ,ukykbZt flLVe ykSx vkSj bosaV ykSx 
foaMks 7 esa pSd flLVe ykSx dSls djsa\ 

 LVkVZ ehuw ls daVªksy iSuy [kksysaA 

 daVªksy iSuy esa ,MehfuLVªsfVo Vwy [kksysaA 

fVIi.kh % ;fn ,MehfuLVªsVj Vwy miyCèk ugha gksrk rks daVªksy iSuy ds nkfgus ‘kh”kZ ij View by dks 

cnydj Large iconsat djsaA 

,MfefuLVªsfVo Vwy foaMks esa Event View ¼bosaV O;w½ [kksysaA 

foaMks ykSx dks cM+k djsa ¼,DisaM½ blds ckn flLVe ;k nwljs ykSx foaMksa 7 dySDV ij fDyd djsaA bosaV dk fooj.k ns[kus ds fy, bosaV O;wvj ds 

Vksi lsaVj iSuy ¼’kh”kZ eè; iSuy½ esa bosaV ij Mcy&fDyd djsaA 

bosaV izksiVhZ foaMks esa lySfDVM ¼p;fur½ bosaV dk fooj.k fn[kkbZ nsxkA 

 

9-5  bosaV ykSx esa iznf’kZr lwpuk ¼bosaV O;wvj½\ 

bu dk;ks± dks djus ds fy, vkidks ,MehfuLVªsVj ij ykSx vku djuk gksxkA ;fn vki ,MehfuLVªsj ij ykSx ugha djrs rks vki ;wtj ,dkmaV esa 

vkosnu dh lSfVax dks cny ldrs gSa vkSj dHkh&dHkh ykSx rd igqap ugha gks ikrhA bosaV ykSx fo’ks”k Qkbysa gksrh gSa tks vkids daI;wVj ij 

egRow.kZ bosaV ds :i esa fjdkMZ gksrh gSa tSls tc miHkksDrk daI;wVj ij ykSxs vkSu djrk gS ;k tc izksxzke ,Sjj dks lekIr djrk gSA tc bl 

rjg ds bosaV mHkjrs gSa] foaMksa }kjk bosaV ykSx esa bosaV dks fjdkMZ dj fy;k tkrk gS vki bosaV O;wvj dk mi;ksx djrs gq, bl i<+ ldrs gSaA 

,Mokal miHkksDrk bosaV ykSx gSYQqy esa fooj.k <wa<+ ldrs gSa tc Vªcy ‘kwfVax leL;k,a foaMksa esa vkSj vU; daI;wVj esa ekStwn gSaA  



bosaV O;wvj vusd vyx&vyx ykSx esa lwpuk dks VªSd dj ldrk gSA foaMksa ykSx esa fuEufyf[kr ‘kkfey gSa % 

 ,Iyhds’ku ¼izksxzke½ bosaV % bosaV dks =qfV ¼,Sjj½ psrkouh ;k lwpuk ds :i esa oxhÑr fd;k gS tks bosaV dh xaHkhjrk ij fuHkZj djrk gSA 

,d ,Sjj ¼=qfV½ eq[; leL;k gS tSls MsVk dh gkfuA psrkouh ¼okfu±x½ og bosaV gS tks T;knk egRoiw.kZ ugha gS fdarq ;g Hkfo”; esa laHkkfor 

leL;k dks n’kkZrh gSA lwpuk bosaV ,d izksxzke] MªkbZoj ;k lfoZl ds lQy vkijs’ku dks of.kZr djrk gSA 

 ¼lqj{kk½ flD;ksfjVh&lacaèkh bosaV % bu bosaV dks vkfMV dgrs gSa vkSj bUgsa lQy ;k vlQy :i esa Li”V fd;k tkrk gS tSls D;k ,d 

mi;ksxdrkZ foaMksa dks lQyrkiwoZd ykSx djus dk iz;kl djrk gSA 

 lSV&vi bosaV % daI;wVj tks Mksesu daVªksy esa gksrk gS mlesa ;gka vfrfjDr ykSx iznf’kZr gksaxsA 

 flLVe bosaV % flLVe bosaV dks foaMks vkSj foaMks flLVe lfoZl }kjk ykSx fd;k tkrk gS vksj bls ,Sjj ¼=qfV½ okfu±x ¼psrkouh½ ;k 

baQksjes’ku ¼lwpuk½ ds :i esa oxhZÑr fd;k tkrk gSA 

 QkjofMZM bosaV % bu bosaV dks vU; daI;wVj }kjk bl ykSx rd QkjofMZM ¼vxzsf”kr½ fd;k tkrk gSA 

,Iyhds’kal vkSj lfoZl ykSx vyx gSaA buesa izksxzke ds ckjs esa vyx ykSx ‘kkfey gksrs gSa tks vkids daI;wVj dks pykrs gSa vkSj T;knk foLrr̀ 

ykSx tks fof’k”V foaMks lfoZl ds fy, gksrs gSaA 

 LVkVZ cVu dh fDyfdax }kjk  vksiu djsa] daVªksy iSuy ij fDyd djsaA   ;fn vki ,MehfuLVªsVj ikloMZ ;k iqf”V pkgrs gSa 

rks ikloMZ ;k daQjes’ku iznku djsaA 

 ck,a isuy esa bosaV ykSx ij fDyd djsaA 

 bosaV dk fooj.k ns[kus ds fy, bosaV ij Mcy&fDyd djsaA 

10 loZj 

10-1  foaMks loZj & voyksdu ¼vksoj O;w½ 

lwpuk izkS|ksfxdh esa ,d loZj ,d daI;wVj izksxzke gS tks leku ;k vU; daI;wVjksa esa nwljs daI;wVj izksxzke ¼vkSj buds 

mi;ksxdrkZ½ dks lsok,a iznku djrk gSA loZj ,d daI;wVj ;k lkW¶Vos;j ,Iyhds’ku gks ldrk gS tks bl ckr ij fuHkZj 

djrk gS fd bldk dSls mi;ksx fd;k tkrk gSA blesa varj ;g gS fd daI;wVj dk mi;ksx flQZ daI;wVj ds usVodZ ds 

dk;Zdykiksa dks lefUor djus ds fy, fd;k tkrk gS tcfd lkW¶Vos;j ,Iyhds’ku flLVe usVodZ ds vusd {ks=ksa rd 

igqap esa lkW¶Vos;j ,Iyhds’ku dks lapkfyr djrs gSaA 

loZj dks vusd ¼y{;½ VkLd iwjk djus ds fy, fMtkbu fd;k x;k buesa QkbZy eSustesaV fizaVj ,lkbuesaV] bZ&esy 

LVksjst rFkk fMyhojh vkSj QSDl ,lkbuesaV ‘kkfey gSaA loZj dk eq[; mís’; usVodZ esa daI;wVj ds chp Dykb±V loZj ds chp lEidZ dk;e 

djuk gSA bl lSV&vi esa usVodZ dk;Zdykiksa dks lefUor djus ds fy, daI;wVj ftEesokj gksrk gS ;g loZj gS tcfd Dykb±V daI;wVj viuk 

usVodZ cukrk gSA 

10-2  vkbZMsaVhQkbZ ¼igpku½ loZj & Dykb±V ekMy 

T;knkrj lkekU; izdkj ds usVodZ dks Dykb±V loZj usVodZ dgk tkrk gSA bl 

izdkj ds usVodZ esa ,d lsaVªy loZj vkSj fof’k”V usVodZ lkW¶Vos;j dk mi;ksx 

fd;k tkrk gSA ;g loZj lefiZr gksrk gS vkSj bls QkbZyks a dks LVksj ;k loZj 

VkLd pykus ds fy, mi;ksx fd;k tkrk gSA tks daI;wVj loZj ls tqM+k gksrk 



gS bls Dykb±V dgk tkrk gS vkSj bu e’khuks a dk dEiuh LVkQ }kjk mi;ksx fd;k tk ldrk gSA  

loZj usVodZ ds ÞgcÞ ds :i esa dke djrk gS vkSj T;knkrj “Behind the scenes” ¼ins± ds ihNs½ jgdj dke djrk gS j[k&j[kko vkSj 

HkaMkj.kA lkekU; loZj usVodZ vkijsfVax flLVe esa foaMks Leky fctusl loZj 2003 ;k 2008] foaMks loZj ;k ykbusDl ‘kkfey gSA 

11 fiazVj vkSj LdSuj 

fizaVj 
 

daI;wVj esa fizaVj ,d fMokbZl gS tks daI;wVj ls ikB vkSj xzkfQd vkmViqV dks  Lohdkj  computers, a printer is a device that 

Lohdkj djrh gS vkSj bls dkxt ij lwpuk ds :i esa gLrkarfjr djrh gS vke     and graphic output from a computer and transf 

rkSj ij ;g ekud vkdkj ds isij gksrk gSA fizaVj dHkh&dHkh daI;wVj ds lkFk cspkkion to paper, usually to standard size sheets of 

tkrk gSA fizaVj ds vkdkj] LihM] cukoV vkSj ykxr vyx&vyx gksrh gSA         

vkerkSj ij mPp&fjtksyq’ku dyj fizafVax ds fy, T;knk eagxs fizaVj dk bLrseky  

fd;k tkrk gSA 

11-1  ;w ,l ch }kjk baLVkys’ku 

yksdy fizaVj baLVky ¼LFkkfir½ djus ds fy, 

 LVkVZ cVu ij fDyd djds fMokbZl vkSj fiaVj [kksys  vkSj blds ckn LVkVZ ehuw ij fMokbZl vkSj fizaVj ij fDyd djsaA 

 Add a printer ij fDyd djsaA 

 ,SM fizaVj fotkMZ  ¼Add a local printer½ ij fDyd djsaA 

 fodYi ij fizaVj iksVZ ist pqusa ;g lqfuf’pr djsa fd ekStwnk iksVZ cVu dk mi;ksx djsa vkSj laLrqr fizaVj iksVZ lySDV djsa vkSj blds 

ckn Next ij fDyd djsaA 

 fiazVj Mªkboj ist baLVky djus ij fizaVj fofuekZrk vkSj ekMy dks lysDV djsa vkSj blds ckn Next ij fDyd djsaA 

o ;fn vkidk fizaVj fyfLVM ugha gksrk rks foaMks viMsV ij fDyd djsa vkSj blds ckn vfrfjDr Mªkboj ds fy, foaMks pSd ds 

nkSjku izrh{kk djsaA 

o ;fn dqN miyCèk ugha gksrk vkSj baLVkys’ku lhMh gS rks Have Disk ij fDyd djsa vkSj blds ckn tgka fizaVj Mªkboj 

fLFkr gS ogka QksYMj ij czkmt djsaA ¼vfrfjDr enn ds fy,] fizaVj eSuqvy ij fopkj djsa½ 

 fotkMZ esa vfrfjDr LVSi dks iwjk djsa vkSj blds ckn Finish ij fDyd djsaA 

11-2  usVodZ fizaVj baLVky djsa 

o LVkVZ cVu ij fDyd djrs gq, fMokbZl  vkSj fizaVj dks [kksysa vkSj blds ckn LVkVZ ehuw ij fMokbZl vkSj fizaVj ij 

fDyd djsaA 

o All a Printer ij fDyd djsaA 

o Aa Printer wizard esa ,SM , usVodZ] ok;jySl ;k CywVwFk fizaVj ij fDyd djsaA 

o miyCèk fizaVj dh lwph esa ls vius mi;ksx dks lysDVj djsa vkSj blds ckn Next ij fDyd djsaA 

o ;fn rS;kj gSa rks baLVky Mªkboj ij fDyd djrs gq, vius daI;wVj ij fizaVj Mªkboj dks baLVky djsaA ;fn vki 

,MehfuLVªsVj ikloMZ ;k daQjes’ku ds fy, rS;kj gSa rks ikloMZ VkbZi djsa ;k daQjes’ku iznku djsaA 

http://windows.microsoft.com/en-IN/windows7/Install-a-printer


o fotkMZ esa vfrfjDr pj.k iwjk djsa vkSj blds ckn Finish ij fDyd djsaA 

11-3  csfld fizaVj VªcyjbfVax ¼ewy fizaVj leL;k lekèkku½ 

fiz aVj VªcyjfVax dk s pSysaftax fd;k tk ldrk gS] cktkj esa miyCèk fizaVj ds lHkh vyx&vyx VkbZi dks fn;k tk,A ;gka dqN eqís 

gS aA vk’kk gS fd ;g fdlh Hkh fizaVj ds eqíks a dks lqy>kus es a lgk;d gksxkA 

 

fizaV vkSj LdSu dk izHkko’kkyh mi;ksx 

tc vki fizaV tkSc Hkstrs gSa usVodZ fizaVj vkidks dgsxk fd Vªs&esa eSuqvy :i esa Mkys tk,a ;gka rd fd vkids MkD;wesaV dks eSuqvy QhM dh 

t:jr ugha gksrhA 

 ;g ,d fizaVj Mªkboj fo”k; gSA bls fQDl djsa % 

 fizaVj ehuw ij tk,a vkSj QSDVjh fMQkYV ij jhlSV djsaA 

 loZj ls vksYM Mªkboj dks fMyhV djsaA lgh Mªkboj dk baLVky djsa ¼,p ih fizaVj ds fy,] ;g ihlh,y 5 lhbZ olZu gksxk½A 

 fizaVj Mªkboj fMokbl Mk;ykSx ckDl esa fdlh fo’ks”k gkMZos;j baLVkys’ku dks djsa tSls buoSyi QhMj ;k MqIysDlj 

 izR;sd daI;wVj ij tk,a ftudh igqap fizaVj rd gSA daI;wVj fizaVj vkSj QSDl fyfLVax ls iqjkus fiazVj dks fMyhV djsa vkSj nksckjk fizaVj 

dks baLVky djsaA rkfd u, Mªkboj dks MkmuyksM fd;k tk ldsA 

vkids ikl ,pih ystj tSV fizaVj gS tks ges’kk Vªs2 dks Hksth xbZ tkSc dks tke dj nsrk gS ysfdu vki isij Vªs ls fudkyrs le; ;k Vksuj 

dkVsZt fudkyrs le; fdlh isij tke dk irk ugha yxk ik,axsA 

;g ,d ÞVkbfeaxÞ ekeyk gSA ;g Vªs isij dks jksyj dh ÅapkbZ rd ugha mBk ikrhA ;g mu fizaVjksa ds fy, ,d Vªcy ‘kwfVax ¼leL;k lekèkku½ 

dk iz’u gS tks fizaVj dks ns[ks cxSj yxk nsrs gSa fdUrq esa ;gka vkidks ‘kkV nwaxkA fuEu dk iz;kl djsa % 

 Vªs dks ckgj [khapsaA uhps ,d fLop gksxk tks Vªs dks mfpr :i ls mBkus esa enn djsxk A ;g fLop Vªs ckgj [khaprs le; fVªi gks 

ldrk gS fdUrq dHkh&dHkh ,slk ugha gksrkA 

 fLop dks fVªi djsa vkSj Vª dks okil blesa MkysaA vc ;g lgh fizaV nsxkA 

fVIi.kh % ;fn Vªs ds uhps dksbZ fLop ugha gS rks blesa fo|qrh; leL;k gks ldrh gS tgka fizaVj ÞlsalÞ ugha djrk fd isij lgh ysoy ij gSA 

viuh LFkkuh; fizaVj ejEer dEiuh esa pSd djsaA 

usVodZ fizaVj ,d fnu lgh <ax ls dke djrk gS vkSj vxys fnu fizaV djuk can dj nsrk gSA 

;g T;knkrj vkbZ ih ,SMªflax fo”k; ds dkj.k gks ldrk gSA ;fn vki Vhlhih@vkbZih usVodZ ij gSa rks fizaVj ds fy, fuèkkZfjr LFkkbZ ,SMªl 

gksuk pkfg,A ;fn Mh,plhih] }kjk ,SMªl fn;k gS rks vkbZ ih ,SMªl dh yht lekIr gksus ij vkbZ ih ,SMªl cnyrs le; iksVZ dke djuk can 

dj nsxkA 

nwljk rF;] ;g lqfuf’pr djsa fd fizaVj dh ,SDll dk jkbZV cnyk ugha gSA 

vkids ikl fizaVj gS tks ,d daI;wVj ls tqM+k gS vkSj fizaV ugha ns jgk gS 

fuEufyf[kr dh tkap djsa % 

 fizaVj dh rkj ih lh vkSj fizaVj esa lgh rjg ls yxh gSA 

 fizaVj vkWu gS vkSj rS;kj fLFkfr esa gS ¼can ugha gS½ 

 fizaVj esa isij vkSj Vksuj gSA 

 fizaVj vkSj QSDl esa ;g fizaVj fMQkYV fizaVj ds :i esa yxk gSA 

 vius daI;wVj fMLd Lisl dh tkap djsaA ;fn ;gka fizaV tkSc ds LFkwy ds fy, i;kZIr Lisl ugha gS rks ;g fizaV ugha djsxkA 



 ns[ksa ;fn vki vyx ,Iyhds’ku ls fizaV dj jgs gSaA ;fn vki ;g ikrs gSa fd ,Iyhds’ku esa leL;k gS rks ;g fizaV ugha djsxkA 

 notepad.exe file ls fizaV dk iz;kl djsaA ;fn ;g fizaV ugha djrk rks fizaVj Mªkboj fMyhV djsa vkSj mls 

iqu% baLVky djsaA 

MkD;wesaV dk iwjk fizaV ugha vkrk ;k ;g eqM+dj ckgj vkrk gS 

;g lkekU;r% gksrk gS D;ksafd fizaVj ds fy, baLVkYM Mªkboj ;k rks djIV gks tkrk gS ;k ;g lgh Mªkboj ugha gksrkA 

tkap djsa fd vki lgh Mªkboj dk mi;ksx dj jgs gSaA ;fn ,slk gS rks] daI;wVj ij fizaVj Mªkboj dks iqu% baLVky 

djsaA 

MqIySDl fizafVax 

,Iyhds’ku lSfVax dk mi;ksx djrs gq, eSuqvy MqIySDl 

,d ,Iyhds’ku *¼mnkgj.k ds fy, ekbZØkslks¶V oMZ½ % 

 File ij fDyd djsaA Print lysDV djsa vkSj fuEufyf[kr LØhu fn[kkbZ nsxhA 

: Select Manual Duplex 

 Manual Duplex ckDl dks lysDV djsa lgh <ax ls lysDV djus ij ,d pSd ekdZ fn[kkbZ nsxkA 

  fVIi.kh%  ,Iyhds’ku eSuqvy MqiySDl dk mi;ksx djsa blds fy, T;knk ;wtj baVj,SD’ku t:jh gSA 

 OK ij fDyd djsa fuEufyf[kr LØhu fn[kkbZ nsxhA 

 Ñi;k lhèks gh “OK” fDyd u djsa vkSj fizafVax iwjh gksus ds fy, fizaV tkSc dh igyh lkbZM dh izrh{kk djsaA 

 igys ls gh ,d lkbZM ij fizafVM i`”Bksa dks vkmViqV fcu ls gVk,a ¼fiazVj ls ist fizafVM Hkkx uhps dh vksj djds fudyrs gSa½A lcls 

T;knk fo”k; ¼vkSM½ isst fizaV djsa vkSj lcls T;knk ist uEcj gksxkA 

fVIi.kh % ,Iyhds’ku eSuqvy MqIysDl lSfVax dk mi;ksx djrs le; ;g cgqr egRoiw.kZ gS fd uhps fn, x, funsZ’k ds vuqlkj dkxt dks 

iqu% Mkysa ¼jh&yksM½A 

dkxtksa dks fudkyuk 

 Vªs 2 [kksysa vkSj fuEufyf[kr fp= esa n’kkZ, x, ds vuqlkj isij yksM 

¼Mkysa½ djsaA 

isij iqu% Mkyuk ¼jhyksfMax isij½ 

fVIi.kh%   Wtc jhyksfMax isij Vªs 2 esa okil vkrs gSa ;g lqfuf’pr dj ysa fd VkSi&ektZu ¼’kh”kZ gkf’k;k½ Vªs ds lkeus dh vksj 

rFkk Åij dh vksj ¼Qsflax vi½ gksuk pkfg,A 

 tc Vªs 2 esa dkxt dks jhyksfMM dj fn;k x;k rc mDr fp= esa LØhu’kkV fjÝsal ij OK 

fDyd djsaA fizaV dk;Z lgh <ax ls nwljh ¼lkbZM½ vkSj fizaV dj nsxkA 

,p ih ystj tSV fizaVj Mªkboj lSfVax dk bLrseky djrs gq, eSuqvy MqIySDl 



,d ,Iyhds’ku ds vuqlkj ,pih ystj tSV 2420@30 lhjht ds fizaVj MªkbZoj dh lSfVax *¼mnkgj.k ds fy, ekbZØkslks¶V oMZ½ 

 File ij fDyd djsaA Print lysDV djsa vkSj fuEufyf[kr LØhu lkeus vk,xkA ;g uksfVl 

gS fd eSuqvy MqiysDl lysDV ugha gSA 

  Properties VSc dks fDyd djsaA fizaVj Mªkboj dh izksiVhZt lkeus vk,xhA 

Finishing VSc lysDVj djsa vkSj Print on Both sides yscy yxs gq, ckDl esa pSd ekdZ 

yxk,aA nks ckj fDyd djsa vkSj fuEufyf[kr eSlst ¼lans’k½ ij LVSi vkmVykbu dk vuqlj.k 

djsaA 

 LØhu ij fn, x, funsZ’k i<+sa vkSj vuqlj.k djsaA 

 

11-4  fiazVj@fMokbZl ‘ks;fjax 

 foaMks 7 e’khu ij fizaVj dks ‘ks;j djus ds fy, LVkVZ ehuw ls fMokbl ij fizaVj ij tk,a vkSj fizaVj vkbZdksu ij Mcy fDyd djsaA 

 vxyk Mcy fDyd “Customize your printer” ij djsaA 

 izksiVhZt LØhu ds ‘ks;fjax VSc ij fDyd djsa vkSj fizaVj dks ‘ks;j djus okys ckDl dh tkap djsa vkSj blesa ‘ks;j uke Vkbi djsaA 

11-5  LdSuj 

daI;wfVax esa best LdSuj dks izk;% laf{kIr esa LdSuj dgk tkrk gS ;g ,d fMokbZl gS tks izdkf’kd ¼vkIVhdyh½ :i esa best] Nih gqbZ lkexzh] 

gLrfyf[kr lkexzh ;k ,d oLrq dks LdSu djrk gS vkSj bls fMthVy best esa ifjofrZr dj nsrk gSA blds lkekU; mnkgj.k 

dk;kZy; esa dkQh T;knk ik, tkrs gSa tgka vusd rjg ds MSLdVksi ¼;k ¶ySVcSM½ LdSuj gSa tgka MkD;wesaV dks LdSu djus ds 

fy, Xykl foaMks ij j[kk tkrk gSA gSaM gSYM ¼gkFk ls idM+k tkus okyk½ LdSuj ftlesa fMokbZl dks gkFk ls ?kqek;k tkrk gS 

bls ikB~; lkexzh dh LdSfuax ls rS;kj fd;k x;k] ÞoSaMlÞ ls 3Mh LdSuj dk mi;ksx vkS|ksfxd fMtkbu] fjolZ bathfu;fjax] 

ijh{k.k vkSj eki] vkFkksZfVDl] xsfeax vkSj vU; ,Iyhds’ku ds fy, fd;k tkrk gSA ;kaf=d ¼eSdsfudy½ :i ls pyk, tkus 

okys LdSuj tks MkD;wesaV dks ?kqek ldrs gSa budk mi;ksx fo’ks”k :i ls yktZ&QkjesV ds MkD;wesaV ds fy, fd;k tkrk gS 

tgka rd ¶ySVcSM fMtkbu vizklafxd ¼bEizSfDVdy½ gks tkrk gSA 

12 dksj ,Iyhds’ku lkW¶Vos;j ¼lh , ,l½ 

lh , ,l LVsV flLVe dks LVsV MsVk lsaVj esa dsUnzhÑr ¼lsaVªykbZt½ vkphZVSDpj esa dk;kZfUor fd;k tk,xk vkSj vkuykbZu@vkQykbZu eksM esa dke 

djus ds fy, fjeksV lapkfyr Dykb±V ifjos’k ¼iqfyl LVs’ku esa½ dks enn djsxkA lhlhVh,u lh,,l ¼lsaVªy½ dks ,ulhvkjch esa dk;kZfUor fd;k 



tk,xkAA lhlhVh,u lh,,l flLVe dks vkS|ksfxd ekunaM@fn’kkfunsZ’kksa dk mi;ksx djrs gq, cuk;k tk,xk tks iqxqf.kr gkMZos;j vkSj lkW¶Vos;j 

izkS|ksfxfd;ksa] VwYl] izksVksdksy vkSj baVjQsl ds lgorhZ vkSj vkarfjd cnykoksa dks ljy cuk,axsA bu ekunaMksa ds vuqikyu ls fctusl ¼O;kikj½ vkSj 

izkS|ksfxdh fLFkfr cnyus dh izfrfØ;k dks T;knk yphykiu feysxk ftlesa izksijkbVjh ifjos’k ds vkphZVSDpj funsZ’k dks vuko’;d lhfer j[kus dh 

t:jr ugha gSA 

lh , ,l vkQykbu baLVkys’ku vkSj daQhM;wjs’ku 

12-1  lh , ,l loZj baLVkys’ku  

 lhMh dks lhMh jkse esa Mkys 

 lhMh jkse ds vanj vkidks nks QksYMj feysaxs ,d 32 fcV baLVys’ku ds fy, vkSj ,d 64 fcV flLVe ij baLVkys’ku ds fy, gSA 

 lacafèkr fcV vkijsfVax flLVe ds fy, “Server CCTNS Application” QksYMj dks czkmt djsaA 

 Client CCTNS Application Folder [kksysa( ,d ckj QksYMj [kksyus ij vkidks CCTNS.bat file fn[kkbZ nsxkA 

 CCTNS.bat file ij Mcy fDyd djsaA 

 VSEi QksYMj ds vanj ;wVhfyVh ls baLVkys’ku lkW¶Vos;j Lopkfyr ¼vkVksesfVdyh½ :i ls dkQh gks tk,xkA vkidks uhps LØhu fn[kkbZ 

nsxhA 

 JAVA vkSj MY SQL ,d&,d djds Lopkfyr :i ls baLVky gks tk,axs blds ckn baLVkys’ku fotkMZ esa fn, x, funsZ’kksa dk ikyu 

djsaA 

12-2  lh , ,l Dykb±V baLVkys’ku 

Lh , ,e Dykb±V baLVkys’ku dh izfØ;k lh , ,l loZj baLVkys’ku ds leku gS blesa flQZ loZj vkbZ ih ,SMªl nsuk gksrk gSA 

tkok 

tkok (Java) ,d izksxzkfeax ySaxq,t gS vkSj daI;wfVax IysVQkeZ dks lcls igys lu ekbZØksflLVe }kjk 1995 esa tkjhfd;k x;k FkkA ;g mRÑ”V 

rduhd gS ftlls mRÑ”V vkèkqfud ¼LVsj vkQ&n&vkVZ½ izksxzke esa izxfr gqbZ blesa ;wfVfyVh] xsEl rFkk fctusl ,Iyhds’ku ‘kkfey gSaA fo’o esa 

^tkok* dks 850 fefy;u ls T;knk ilZuy daI;wVjksa ij pyk;k tk jgk gS vkSj fo’o esa yk[kksa fMokbZl ij ;g py jgk gS ftuesa eksckbZy vkSj 

Vhoh fMokbZl ‘kkfey gSaA 

12-3  ,l D;w ,y 

;g structured query language dk ,czhos’ku gS vkSj bldk mipkj ;k rks lhDoSy ;k i`Fkd ‘kCnksa esa fd;k tkrk gSA ,l D;w ,y MksVkcsl 

ls lwpuk ysus ds fy, ,d ekudhÑr Dokjh ySaXost gSA blds vlyh laLdj.k dks SEQUEL ¼LVªDpj bafXy’k Dokjh ySaXost½ dgrs gSaA bls 

vkbZ ch ,e vuqlaèkku dsUnz }kjk 1974 rFkk 1975 esa fMtkbu fd;k x;k FkkA ,l D;w ,y dks lcls igys vksjdy dkjiksjs’ku }kjk 1979 esa 

dkef’kZ;y MsVkcsl flLVe ds :i esa ‘kq: fd;k x;k FkkA ,l D;w ,y dks pkSFkh ih<+h ¼QksFkZ tujs’ku½ dh ySaXost ekuk tkrk gS ¼4GL½A 

,sfrgkfld nf̀”V ls ,l D;w ,y ,d futh daI;wVj rFkk esuÝse ij pyus okyh MksVkcsl eSustesaV flLVe ds fy, csgrj Dokjh ySaXost gSA 

;|fi ,l D;w ,y dks ih lh MsVkcsl }kjk liksVZ fd;k x;k gS D;ksafd ;g forfjr MsVkcsl dks liksVZ djrk gSA ¼;g MsVkcsl tks vusd daI;wVj 

flLVe ij QSy tkrk gS½A ;g ,d yksdy&,fj;k&usVodZ ij vusd miHkksDrkvksa dks ,d lkFk leku MsVkcsl rd igqapus esa enn djrk gSA 

mnkgj.k % SELECT * FROM table_name1 

MY SQL 

oSc ij MY SQL ,d dkQh yksdfiz; fjys’kuy MsVkcsl eSustesaV flLVe gSA MY SQL MsVkcsl fo’o dk ,d lcls yksdfiz; vksiulkslZ MsVkcsl 

cu x;k gS D;ksafd ;g eq¶r vkSj yxHkx lHkh IysVQkeZ ij miyCèk gSA MY SQL dks ;wfuDl] foaMks rFkk eSd vks ,l ij pyk;k tkrk gSA MY 

SQL dk mi;ksx baVjusV ,Iyhds’ku ds fy, fd;k tk ldrk gS D;ksafd ;g vPNh LihM nsrk gS vkSj dkQh lqfj{kr gSA MY SQL dks ekStwnk 



lksY;w’ku dh leL;k ls fuiVus ds fy, dkQh vfèkd LihM ij MsVk dh fo’kky ek=k dks O;ofLFkr djus ds fy, rS;kj fd;k x;k gSA MY SQL dk 

mi;ksx vusd ,Iyhds’ku esa fd;k tk ldrk gS bls T;knkrj baVjusV ij oSc ,Iyhds’ku ds fy, mi;ksx esa yk;k tkrk gSA 

 

12.4 lh , ,l LVsVl vkuykbZu ;k vkQykbZu dh tkap 

MsLdVkWi vkbZdkWu Þlh lh Vh ,u ,lÞ ls lh lh Vh ,u ,l ,Iyhds’ku dks pyk,a ¼bl ij Mcy fDyd djsa½ 

 

;fn iqfyl LVs’ku vkSj ;wih LVsV MsVk lsUVj ¼mÙkj izns’k jkT; MsVk dsUnz½ ds chp usVodZ dusfDVfoVh gS rks fuEufyf[kr eSlst foaMks fn[kkbZ nsxh % 

 

 

 

 

 

fMQkIV oSc czkmtj ¼orZeku ifjos’k esa baVjusV ,DlIyksjj½ esa lh , ,l vkuykbZu ,Iyhds’ku vksu ds OK cVu ij fDyd djsaA lh , ,l 

vkuykbZu ,Iyhds’ku esa dke ‘kq: djus ds fy, vkfQlj ykSxbu fMVsy ij ,sUVj djsaA 

 

;fn iqfyl LVs’ku vkSj ;wih LVsV MsVk lsUVj ds chp usVodZ dusfDVfoVh ugha gS rks dksbZ eSlst ugha vk,xkA MSLdVkSi vkbZdkSu Þlh lh Vh ,u ,lÞ 

ij Mcy fDyd djsa lh lh Vh ,u ,l vkQ ykbZu ,Iyhds’ku dh ykSxbu LØhu [kqysxhA ;gka lh lh Vh ,u ,l vkQykbZu ,Iyhds’ku esa dke ‘kq: 

djus ds fy, ykSxbu fooj.k dks ,saVu djsaA 



 

fVIi.kh % 

 Ñi;k ;g uksV djsa fd iqfyldfeZ;ksa }kjk nksuksa ,Iyhds’ku vFkkZr lh , ,l vkuykbZu rFkk vkQykbZu ,Iyhds’ku esa leku :ih ykSxbu 

fMVsy dk bLrseky fd;k tk,A 

 lh , ,l vkuykbZu baVjusV czkmtj ij [kqysxk vkSj lh , ,l vkQykbZu] ,Iyhds’ku ds :i esa pysxkA 

 lh , ,l vkuykbZu vkQykbZu esa flQZ iwjh rjg ls Hkjs gq, QkeZ ¼,Q vkbZ vkj] vijkèk fooj.k vkfn½ ij fopkj fd;k tk,xkA 

 

13 ,Sjj ykSx dks dSls fjiksVZ djsa 

ekbZØkslkW¶V foaMks esa LØhu’kksV dSls djsa\ 

;gka foaMks flLVe ij ,Sjj ds LØhu’kkSV djus ds fy, funsZ’k fn, gSaA Steps to screenshoot :  

 ,Sjj foaMks ij fDyd djsaA 

 iwjh LØhu dk LØhu’kkSV ysa] vius dhcksMZ ij fizaV LØhu cVu izSl djsa ¼bl ij PrtScrn or PrtScrn 

yscy gks ldrk gS½A ;g lHkh F Keys ¼ F1, F2 vkfn½ ds Åij nkfguh vksj feysxk vkSj ;g izk;% ,Sjks 

keys ds lkFk ykbZu esa gksrk gSA 

 izksxzke ds ,fDVo gksrs gh LØhu’kkSV ysa] Alt cVu dks nck, vkSj gksYM djsa ¼Lisl ckj ds nwljh vksj 

feysxk½ blds ckn fizaV LØhu cVu nck,aA 

 vkxs LØhu’kkSV ns[kus ds fy, ;k best dks ^lso ,t* djus ds fy, vki ekbØkslkS¶V isaV (Paint) dk 

mi;ksx dj ldrs gSaA 

 vius flLVe ij isaV izksxzke [kksyus ds fy, Go to Start -> All Programs -> Microsoft Office -> 

Microsoft Word ij tk,aA 

 tc vki [kkyh ist ,e ,l oYMZ ij isaV izksxzke esa gS] Paste ij fDyd djsa vkSj vkidk LØhu’kkSV 

ml CySad ist ij fn[kkbZ nsxkA 

 lso djus ds fy,] lkekU; dk;Z djrs gq, fiDpj ;k xzkfQDl vkbZVe dks lso djsa ¼mnkgj.k ds fy,] 

fDyd QkbZy] blds ckn lso ,St ;k lso djsa½ 



 Qkby dks lso djus ds fy, visf{kr yksds’ku ¼MªkbZo@QksYMj½ dks pqusaA visf{kr yksds’ku ¼MªkbZo@QksYMj½ dks pqusaA visf{kr uke dks QkbZy 

use esa fy[ksaA 

fVIi.kh %  vki bl QkbZy dks bZ&esy ij vVSpesaV ds :i esa bls vVSp vkSj QkbZy dks Hkst (send this file) ldrs gSaA 

14 ;w ih ,l 

¼xSjckfèkr fctyh vkiwfrZ½ vubuVªfIVM ikoj lIykbZ 

,d xSj ckfèkr fctyh vkiwfrZ ¼;w ih ,l½ Hkh ,d fujarj fctyh iznku djus dk lzksr gS] ;wih,l 

;k cSVjh@¶ykbZOghy cSd vi fctyh ds midj.k gSa tks fctyh pys tkus ij vkikrdky esa 

fctyh iznku djrs gSaA ;wih,l ,d lgk;d ;k vkikrdkyhu fctyh iz.kkyh ;k LVSaMckbZ tujsVj 

ls vyx gS ;g buiqV esa fctyh u vkus dh fLFkfr esa fudVre lqj{kk nsrs gq, fctyh iznku djrk 

gSA ;g fctyh bldh cSVjh ;k ¶ykbZOghy esa LVksj jgrh gSA T;knkrj xSj ckfèkr ¼vubuVªfIVM½ 

fctyh lzksr dh cSVjh pyus dk le; dkQh de ¼flQZ dqN feuV½ gksrk gS fdUrq ;g LVSaMckbZ 

fctyh lzksr dks ‘kq: djus ;k lqjf{kr midj.k dks mfpr :i ls ^’kV&Mkmu* ¼can½ djus ds fy, 

i;kZIr gksrk gSA  

;wih,l dk eq[; :i ls mi;ks daI;wVj MsVk lsaVj] nwj lapkj midj.k ;k vU; fctyh midj.kksa dks lqjf{kr j[kus ds fy, fd;k tkrk gS tgka 

dHkh Hkh fctyh pyh tkus d dkj.k O;oèkku] uqdlku] dk;ks± esa xaHkhj :i ls #dkoV ;k MsVk ykSl gksus dh vk’kadk gksrh gSA ;wih,l ;wfuVksa 

dh jsat ,dy daI;wVj cxSj ohfM;ks eksfuVj ds vkdkj ¼yxHkx 200 VA jsfVax½ ls ysdj cM+h ;wfuVksa ds laiw.kZ MsVk lsaVj ;k Hkou dks lqjf{kr 

j[kus rd dh gksrh gSA 

14-1  baMhds’ku ¼ladsr½ & vkuykbZu] vkQykbZu] vksojyksM] ,ykeZ 

;g fVIl vkidks vius ;wih,l ls T;knk lqfoèkk izkIr djus esa enn djsaxh ¼;g ykbZQ vkSj {kerk lnaHkZ esa gS½ 

o ;wih,l vkSj ,ykeZ dh yksM {kerk dh tkap ds fy, ;g tkap djsa fd vki Hkkjh&Hkjde fMokbZfll esa Iyx djds ;wih,l dks 

vksojyksfMax ugha dj jgs gSaA ;wih,l flLVe ds vksoj yksfMax gksus ds dkj.k cSVjh ij T;knk ncko iM+rk gSA ;wih,l esa fdlh rjg 

dh leL;k gksus ij ,yVZ ,ykeZ ?kaVh ctrh gSA vr% bldh fudVre :i ls fuxjkuh djsaA 

o ;wih,l dks BaMs vkSj lw[ks LFkku ij j[ksaA ;g cgqr t:jh gS fo’ks”k :i ls tc vki xje {ks=ksa esa jgrs gSaA vius ;wih,l dks lhèkh èkwi 

vkus okyh txg ij u j[ksaA ;wih,l flLVe 25 fMxzh lsfYl;l ds rkieku esa j[kus ij lcls csgrj :i ls dke djrk gSA ;wih,l 

dks la{kkjd vkSj Toyu’khy inkFkks± ds ikl Hkh ugha j[kuk pkfg,A 

o ;gh vki bysDVªksfuDl ds ckjs esa ugha tkurs rks Lo;a vius ;wih,l dh lfoZl dk iz;kl u djsaA vki dqN vPNk djus ls T;knk 

midj.k dks uqdlku igqap ldrs gSaA lfoZl bathfu;j dks N% ekg esa ,d ckj ;k ;wih,l fofuekZrk dh flQkfj’kksa ds vuqlkj ;wih,l 

dh lfoZl djkbZ tk,A 

o ;fn vki u, ;wih,l dks lapkfyr dj jgs gSa( ;g csgrj gksxk fd blds bLrseky ls igys de ls de 24 ?kaVs bls pktZ fd;k tk,A 

blls cSVjh&ykbZQ dks csgrj j[kus esa enn feyrh gSA ;fn vki igys ls Þbu&;wtÞ mi;ksx fd, tk jgs ;wih,l dks lapkfyr dj 

jgs gSa rks ;g 15 fnu esa ,d ckj cSVjh dks Mªsu djuk csgrj gksxk vkSj blds ckn bls iqu% laiw.kZ :i ls pkft±x djsaA 



o ;g lqfuf’pr djsa fd vkids dk;kZy;@?kj esa ogka mfpr vfFk±x gS tgka ;wih,l yxk;k x;k gSA vuqfpr@vi;kZIr vfFk±x ds dkj.k 

bysDVªhd&’kkSd ;k ‘kkVZ&lfdZV ds dkj.k vkx yx ldrh gSA 

o vius vki cSVjh dks tksM+us ;k gVkus dk dke u djsa ¼blds ckjs esa la[;k 3 esa Iyokb±V 1 esa n’kkZ;k gS½A ;wih,l flLVe esa cSVjh 

ân; dk dke djrh gS vr% ;g lqfuf’pr djsa fd bls flQZ fo’ks”kK }kjk lapkfyr fd;k tk, rkfd ckn esa ejEer dk;ks± esa T;knk 

[kpZ ls cpk tk ldsA 

o tc ;wih,l vkuykbu gS ¼vFkkZr tc ;wih,l ls fctyh dk bLrseky gks jgk gS½] ;g lqfuf’pr djsa fd vki ;wih,l ij yksM dh 

fuxjkuh djsaxsA ¼MsVk lsaVj ds ekeys esa½A vuko’;d lHkh midj.kksa dks fLop vkQ@fMldusDV dj nsa vFkkZr fizaVj] LdSuj vkfnA 

blls ;wih,l ls T;knk cSdvi feyus esa enn feyrh gSA 

---------------o---------------- 

 


